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 دکتر هنگامه عسگری 

 ها آموزشی ثبت و تغییرات شرکت  کاربردی و جزوه 

 

 

 

 ! از صدور آگهی تغییرات شرکت قبل   فرآیند

 ؛ هادر مورد شرکت

  میدار راتییتغ ی قبل از صدور آگه فرآیند مشاور حقوقی، یکسری ایکار آموز   ، ل یبه عنوان وک  حال  ، د یرا انجام ده یشرکت ک ی راتییتغ د یخواهیکه م یزمان

دهیم  انجام  تحویل دهیم،  هااداره ثبت شرکترا به  صورتجلسه آنکهقبل از  اکارها ر  ی سر کیباید  یعنی ؛میدار راتییتغ یآگهبعد از صدور  فرآیند سریکیو 

   انجام دهیم. ، دوها ارجاع شبه اداره ثبت شرکت کار،  آنکهبعد از باید  نیز را کارها یسر کی و

 :؟ است ییزهایچه چ راتییتغ  یآگه  دورقبل از ص  فرآیند سؤال 

انتخاب   ریی تغبرای    د، برای مثال:شرکت دار  آنکه  یراتییباتوجه به تغ  .کنیم  میو تنظ  هیته  ای را صورتجلسه  دیبا  ، شرکت  ک ی  راتییتغانجام   یبرا  ، در وهله اول 

   نمائید. صورتجلسه میو بعد شروع به تنظ دی انتخاب کن شود، انجام  کار نیا رهیمد هیأتدر  استاگر قرار  شما یا باید مجمع ، رهیمد هیأت

   داد:انجام  ااقدام ر  2 بایستمی است،  شده خطو بر ینترنتیصورت ا به اداره ثبت شرکتبه دلیل اینکه در حال حاضر _ 

 .کنید میتنظ به صورت فیزیکی و در دست را صورتجلسه دیبا نکهیا یعنی ؛است صورتجلسه کیز یف هیته. 1

  کنید.ها وارد در سامانه اداره ثبت شرکتباید  ار آنو اطلاعات  صورتجلسه نیا .2

 :کنیم؟!  کارهچباید حال  ی شد؛ینها و میهم گرفت یریگیپ و کد میها شداداره ثبت شرکت تیکه ما وارد سا گویند میاوقات افراد  یگاه سؤال 

 دهیم.انجام میها تشرک به سایت اداره ثبت را  ورود اطلاعات صورتجلسه،  کیزیدر کنار ف بنابراین شود؛ میتنظ صورتجلسه کیزیف بایستمی حتماً نکته: _ 

  صورتجلسه  کیزیرا به همراه ف  یریگیکد پ  این  د یبا  آنبعد از    که  میکنیم  افتیدر  یریگیکد پ  کی  کنیم، وارد    راو اطلاعات    مانه شویموارد سا  نکهیا  زبعد ا  -

 .میپست کنباید تمامی مدارک را  د(، باش شاهمیضم نیزمدارک  یسر کی ، صورتجلسه  کیزیف است همراه اوقات ممکن یگاه)

 او کار خود ر  دیمراجعه کن  یپست  هایباجهبه    دی ناتوی نم  شما دیگر  یعنی  است؛  شده ی با اداره پست منقض  هاشرکت  اداره ثبت  ، قرارداددر حال حاضر  نکته:  _ 

   !دهیدها ارجاع به اداره ثبت شرکت ، یپست  هایباجه قیاز طر

 .کرد، معرفی کرده استمراجعه    ها، برای پست مدارک به اداره ثبت شرکت  نا تویم  از آن طریق  که  را  ییهامکان  ، هااداره ثبت شرکت  تیسا  دردر حال حاضر  _  
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 ی هاباجه  یسر  کی؛ ولی در حال حاضر،  دیکردیارسال م  ار  مدارکمراجعه و    پست  به ادارهای  هر منطقهاز  شما    به این صورت که  بود  ترراحتکار  ،  در گذشته

تهران ، خیابان میرداماد ، ها و مؤسسات غیرتجاری به نشانی:  کل ثبت شرکت  به اداره  ماًیمستق  توانید، میدی تهران هستدر    اگر}    د.را در نظر گرفتن  یخاص

  .{د یکن افتیدر دی و رس دیده لیتحو مدارک خود را یو به صورت حضور دیمراجعه کن  275تقاطع مدرس ، پلاک 

کار شما   . در مرحله بعدی، دیاهارسال کردها  به ادامه ثبت شرکترا    مدارکو    دیاهگرفت  را نیز   یریگیپکد  و    یریکد رهگ  و  دیاهکرد  میرا تنظ  صورتجلسهکه    حال

 شود: می جادیحالت ا 2، مرحله نیدر ا .گرددمیها وارد اداره ثبت شرکت

   د.ریگ یقرار م یکار شما مورد بررس  ، یشکلاز نظر . 1

   د.ریگ یقرار م یکار شما مورد بررس ، یوماهاز نظر . 2

  ها مطابقت  با سامانه اداره ثبت شرکت  یرا از نظر شکل  صورتجلسه  ریداده آما  شود." ارجاع مییداده آمار"  نامبه    به قسمتیکار شما    به ساکن،   ابتدا  یعنی

اگر مجمع  ؛ برای مثال:دباش مطابقت داشتهبا سامانه  دیبا ، است  صورتجلسه کیزیکه در ف یمتنخیر. } ای نددار  یهمخوانباهم  ایآ کند کهو بررسی می ددهیم

  راد یا  نیهم  را انتخاب کنید،  به طور فوق العاده  ی عاد  یمجمع عموم، به هر دلیلی  سامانه  در  یول  انتخاب کنید   صورتجلسه  کیزیفرا در    فوق العاده  یعموم

 است. یصورتجلسه از نظر شکل یبررسآماری،  داده  یبنابراین وظیفه شود.{که کار شما رد    شودمی باعث  یشکل

 :دآییم جودچند حالت به ودر اینجا برای صورتجلسه   حال-

از نظر ا  کار رثبت،  کارشناسان اداره    و در وهله بعدی،   کندها ارسال میشرکت  کارشناسان اداره ثبت  برای  آماریداده    ایرادی نداشته باشد،   صورتجلسهاگر  _  

  است یا خیر! شده تیرعا فاتی تشراست و آیا انجام شده   یموارد طبق قانون تجارت به درست که تمامیدهند  قرار می یمورد بررس یتیماه

   .و این آگهی در روزنامه رسمی منتشر خواهد شد خواهد شد )آگهی تغییرات یا آگهی تأسیس( یصدور آگه  بهمنجر  تمامی موارد رعایت شده باشد، اگر الف( 

 مدارک برطرف و    نواقص  بایستمیو    شودمی عودت داده    ، مدارکاخطار ردبا    عتاًیکه طب   دزنیمرد  کارشناس اخطار    نجایدر ا  باشد  رادیا  یدارا  کار  اگرب(  

  شود.ارسال ها برای اداره ثبت شرکت مجدد

شود که  شوید، مجدد یک کد پیگیری جدید به شما ارائه میزمانی که برای تصحیح ایراد وارد سایت می زده شود و خطای رد رادیا یکار بر روی اگر نکته: _ 

 کنید.  ها ارسالدوباره به اداره ثبت شرکتبایست میبه همراه مدارک، 

 

 ! بعد از صدور آگهی تغییرات شرکت فرآیند

ها و موسسات ثبت شرکت  بخش  در  از طریق سایت ثبت من و  ؛شوداقدام    یکیالکترون  یشرکت نسبت به امضا  راتییتغ   یصدور آگه  فرآیندبعد از  _ باید  

  توانید اقدام به امضای الکترونیکی کارهای آگهی شده کنید.میکه  یرتجاریغ

روز    3الی    2 ، شودمعمولًا زمانی که امضای الکترونیکی انجام میآید؟  _ سؤالی که ممکن است در اینجا پیش بیاید، این است که چرا بعد از امضاء آن آگهی نمی

و بعد از تأیید به صورت    ها، تأیید شودها ثبت و از طرف اداره ثبت شرکتبایست منتظر بمانید تا این عملیات امضای الکترونیک در سامانه ثبت شرکتمی

توانید و وارد کردن شماره مکانیزه آگهی خود، می  سایت روزنامه رسمیشود. در این صورت با مراجعه به  برخط و آنلاین برای سایت روزنامه رسمی ارسال می

   کار خود را آگهی نمائید و در روزنامه رسمی انتشار کنید.

https://rrk.ir/ords/r/rrs/rrs-front/home?session=10917466647102
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 ! دنکاتی که باید در تنظیم صورتجلسه رعایت شو 

 ها را بیان خواهیم کرد:نگردد. در ادامه آنمنجر به رد  ، صورتجلسهتا  میکن تیرعا دینکات را با یکسری صورتجلسه میتنظ یبرا 

شرکت دارد، نوع صورتجلسه مشخص   یراتییبا توجه به تغ ؛ به این صورت که  مشخص باشد  صورتجلسهنوع  حتماً باید    انتخاب نوع صورتجلسه  :1  نکته   _ 

 شود.می

  باشد؟میمحدود  تیشرکت با مسئول یا خاص یسهام ایآ .شرکت چه نامی دارد و از چه نوعی است نام شرکت :2 نکته _ 

شرکت احراز  شخصیت حقوقی    ، موارد  نیا  یاز رو  باید دارای شماره ثبت و شناسه ملی مشخصی باشد.شرکت    شماره ثبت و شناسه ملی شرکت  :3  نکته  _ 

 شود.نوشته جلسه در صورتحتماً  دیشرکت با هیسرما زانیم نیهمچن ود.شیم تیهو

 شود را باید در صورتجلسه مکتوب شود.می لیتشک یدر چه اقامتگاه و در چه مکان جلسه نکهیا مکان جلسه :4  نکته _ 

  باشد.مشخص  دیبا جلسهو ساعت  خیتار یعنی تشکیل دهیمجلسه  استقرار  یدر چه روز  زمان تشکیل جلسه :5 نکته _ 

 یول؛  میندار  یبه آگه  یازین  رگید  د، شرکا باش  یهیبا کل  باشد  اگر قرار  ؛ست ا  شرکا  تیبا اکثر  ایشرکا    یهیبا نصاب کل،  جلسه   ایآ  تعیین نصاب جلسه   :6  نکته  _ 

اند؛ در این صورت،  ب یغا  از شما  دو نفر  هستید،   پنج نفر   مجموعاً  شماشرکا باشد، حتماً باید آگهی دعوت به دیگر شرکا داده شود. برای مثال:    تیاگر با اکثر

 شود. دیصورتجلسه ق  یموارد در ابتدا نیا  بایدحتماً یعنی است،  تیشما با اکثر لسهج ، نجا یدر ا بنابراین دهید.دعوت    یکه آگه  دیمجبور هستشما 

لایحه اصلاح قانون تجارت:  101}متن ماده  شود. تیاصلاح قانون تجارت رعا هحیلا ۱۰۱ماده  دیبا حتماً  است، خاص  یسهام ، یک شرکتاگر شرکت  :7 نکته  _  

بینی نشده شود. در صورتی که ترتیب دیگری در اساسنامه پیشمیای مرکب از یک رئیس و یک منشی و دو ناظر اداره  مجامع عمومی توسط هیات رئیسه

ها جزء دستور جلسه مجمع باشد که در این  باشد ریاست مجمع با رئیس هیات مدیره خواهد بود مگر در مواقعی که انتخاب یا عزل بعضی از مدیران یا کلیه آن

نشی صورت رئیس مجمع از بین سهامداران حاضر در جلسه به اکثریت نسبی انتخاب خواهد شد. ناظران از بین صاحبان سهام انتخاب خواهند شد ولی م

 { .جلسه ممکن است صاحب سهم نباشد

 :شود؟ تیرعا لایحه اصلاح قانون تجارت 101طبق ماده  دیمحدود هم با تیمسئول  با در مورد شرکت ایآ سؤال 

 تیمسئولبا    یهاشرکت   یبرا  دیگر  های سهامی باید رعایت شود واین ماده فقط برای شرکت   است  شدهتجارت اشاره  اصلاح    هحیلا  101ماده    همانطور که در_   

 نمائیم.می نییتع زانیشرکا و م صرفاًبلکه  ؛کنیمنمی دیق ساتصورتجل در  محدود 

ء هیأت مدیره قرار داده انتخاب سمت اعضادستور جلسه برای    مثلًاباید تعیین شود که علت برگزاری این جلسه برای چیست؟!    دستور جلسه   :8  نکته   _ 

 گذاریم.را افزایش اعضای هیأت مدیره میدستور جلسه و  میاهفوق العاده گذاشت یمجمع عمومفرض   بر اینکه شده است. یا

حق   نیا ممکن است حال ؛دهیم یلیحق توک دیو با درسیم انیجلسه به پانهایتاً  کنیم، را تعیین می دستور جلسه نکهیبعد از ا تعیین حق توکیل :9 نکته _ 

با حق    سهامداراناز   یکی  که مثلاً   باشد  مکتوب  به صورت  بایستکه حتماً می  داده شودمدیران یا به وکیل دادگستری    از یا یکی  سهامداراناز    یکیبه  ،  کیل تو

 .وکالت دادند هامراجعه به اداره ثبت شرکت یبرا ، ل یتوک 
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؛ دیاقرارنامه داشته باش  بایست، میدر صورتجلسات    حتماً  ، د یدار  اعضای هیأت مدیره یا انتخاب بازرسان را  انتخاب  اگر  اقرارنامه مدیران و بازرسین  :10  نکته  _ 

 .رد خواهد شد صورتجلسهکه   است یاز موارد ، دیاقرارنامه نداشته باش اگر یعنی؛ خاص یسهامچه در شرکت و محدود  تیچه در شرکت با مسئول  حال، 

همانطور که  . )داشته باشنددو شغل   توانند، نمیدانتخاب شدن  رهیمد  هیأت  یعنوان اعضابه  که    یافراد  :میکنیاشاره مقانون اساسی    ۱۴۱به اصل  ،  اقرارنامه  در_  

داشته   یفر یک   نهیشیسوء پ  شوند، نبایدمیانتخاب    که  یافراد  نیو همچن  میانتخاب کن  اعضای هیأت مدیره  به عنوان  می ناتویدولت را نم  کارمندان  دینادیم

،  فرد  همچنین  و ... نشده باشند.  یکلاهبردار  ، امانت   در  انتیخ  مانند  یمیمرتکب جرا  نباشند، ورشکسته  دار نباشند، محجور و  ر برخوها  تیاز ممنوع  باشند، 

  باشد.شرکت  2تواند مدیرعامل نمی

 تنظیم لیست حاضرین در جلسه  :11 نکته _ 

 سرمایه شرکت :12 نکته _ 

 

 ! هاچک لیست تغییرات شرکت

 

  ای افراد است.و شناسنامه  یت یاطلاعات هوورود  رتجلسهصو  میتنظ مهم در زمان از موارد یکی: سهامداراناطلاعات هویتی کلیه اعضاء و  _ 

را    صورتجلسهکه    یکس  بنابراین،   وارد شده باشد.ها  در سامانه اداره ثبت شرکت  دیباها،  اطلاعات آن  د، کننیم  ءرا امضا  صورتجلسهکه    یهمه افراد  :نکته_  

  .ستین ایشانبه ورود اطلاعات  یازین د، کنینم ءامضا

بررسی آخرین آگهی    _  و  تغییرات شرکت:ملاحظه  تغ  کی  است  ممکن  روزنامه رسمی  قصد دارید  :  مثلًا  شود.  بسیاری  راتییشرکت در طول عمرش دچار 

 ملاحظهدارندگان را    رات ییروزنامه تغ  نیآخر  دیبا  ، مجاز  یدارندگان امضا  برای  ، دیمنعقد کن   ار  یقرارداد  دی خواهیم  ای  د یرا مشخص کن  ءدارندگان حق امضا

 .دیکن

 . ملاحظه آخرین آگهی روزنامه رسمی تغییرات شرکت2 سهامداران . اطلاعات هویتی کلیه اعضاء و 1

 سهامداران . دریافت شماره تلفن همراه کلیه شرکاء و 4 ها. انتخاب اعضای هیأت مدیره و سمت آن3

 . دریافت مجوز شرکت6 . کد ثنا )رمز شخصی( 5

 . انتخاب نوع مجمع 8 . مطالعه اساسنامه شرکت7

 سهامداران . عدم سوء پیشینه کیفری 10 های حقوقی . دریافت نامه نمایندگی شخصیت9

 دریافت وکالتنامه وکیل مدنی. 12 . عدم بدهی به سازمان امور مالیاتی11

 . دریافت آخرین آگهی تغییرات شخصیت حقوقی به عنوان یکی از شرکاء 14 . وکالتنامه وکیل دادگستری 13
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      ،است  ی مجوزبه صورت    اگر شرکت شود.    یبررس  دیها باشرکت  یامهناساسدر بعضی از موارد  ًز نسخه ا   کی  ، صورتجلسه   میبعد از تنظ  بایستمی  حتما  

   .گرددنهاد مربوطه ارسال  یابه ارگان  شود،  انجام ههر مربوطمجوز و مُ ینامه مراحل نکهیجهت ارا   صورتجلسه

  ی باید نامه   و نیز  شود   یمعرف  اتحضور در جلس، جهت  شرکت  حقیقی برای  ندهینما  ک یباید    است،   یحقوق  تیشخص  شرکت،   یاز اعضا  یکیاگر    نیهمچن 

  د.مدارک باش مهیضم ان، شای یندگ ینما

دارای   دیبا حتماًنیز مجاز  یدارندگان امضاهمچنین باشند.  داشته ثنا دیبا اعضای شرکت، به خصوص افرادی که از اعضای هیأت مدیره هستند، حتماً تمامی _ 

 داد(.انجام  توانا نمیافراد ر نیا یورود اطلاعات ند، نا نداشته باش . )اگر اعضاء، ثشندنا باث

 تقدم و تأخر موضوعات صورتجلسه، اهمیت بسیار زیادی دارد. _ 

 

 ! ها انواع تغییرات شرکت

 

 ها: صلاحیت

 فوق العاده است. یمجمع عموم تی در صلاح باشدمی در مواد اساسنامه  رییکه در ارتباط با تغ یزیهر چ به این صورت استدر مورد مجمع  _ 

 .فوق العاده است یمجمع عموم تیموضوع در صلاح آن اساسنامه، درحال تغییر استاز مواد  یکی هرجائی که _ 

انتخاب    ، نیانتخاب بازرس  توان بهمی  شیهاتیاز صلاح  کند و  ها را انتخابآن  و سمت  رهیمد  هیأت  یاعضا  دناتویم  نیزبه طور فوق العاده    یعاد  یمجمع عموم  _ 

  است. یمال یهاصورت حساب بعد ازترازنامه  بیتصو و نتشارلااکثیرروزنامه 

 :د؟دار انهیسال یبا مجمع عاد  یچه تفاوت لعادهبه طور فوق ا یعاد یمجمع عموم سؤال 

 یمجمع عموم هائی که برایصلاحیت همان د.با هم ندارن یفرق چیه یتیاز نظر صلاح ، انهیسال یعاد یطور فوق العاده با مجمع عموم به یعاد یمجمع عموم _

فرق اما    د؛ندارن  یبا هم فرق  یتیپس از نظر صلاح   داد.انجام   ن اتویرا م  هاکار نیهم  نیز دقیقاً  انهیسال  یعاد  یدر مجمع عمومبیان شد،  به طور فوق العاده    یعاد

از اول   ، هاشرکت  یسال مالشروع    رانیمعمولًا در ا}  شود.  لیتشک  یدر چهار ماه اول سال مال  دیبا ،  انهیسال  یعاد  یمجمع عموم  ان است؛از نظر زمانشاین دو  

 . تأسیس شعبه3 . تغییر آدرس 2 . انتخاب اعضای هیأت مدیره1

 انتخاب بازرسین. 6 . تغییر نام 5 . تغییر موضوع 4

 تصویب ترازنامه  .9 . تعیین دارندگان حق امضاء8 کاهش و افزایش اعضای هیأت مدیره. 7

 . نقل و انتقال سهام12 کاهش سرمایه  .11 . افزایش سرمایه 10

 حلال شرکتنا. 15 . تبدیل شرکت14 تبدیل سهام بانام به بی نام و بالعکس. 13

https://iehraz.adliran.ir/Login/Authenticate?ReturnUrl=http://eblagh.adliran.ir/Dashboard/NoticeIndex&SystemName=ENoticeServices&isSelectNaturalPerson=True&isSelectNaturalForigenPerson=True&isSelectLegalPerson=True&isSelectJudPerson=True&LoginTitle=%d8%b3%d8%a7%d9%85%d8%a7%d9%86%d9%87%20%d8%a7%d8%a8%d9%84%d8%a7%d8%ba%20%d8%a7%d9%84%da%a9%d8%aa%d8%b1%d9%88%d9%86%db%8c%da%a9%20%d9%82%d8%b6%d8%a7%db%8c%db%8c


 

 

Pa
ge

6
 

 دکتر هنگامه عسگری 

چهار   نیاگر در ا  قرار دهید.  انهیسالعادی    یکه مجمع عموم  دیفرصت دار  ریت  ۳۰تا    نیاز اول فرورد  بنابراین،   است.{  و نهم اسفند  ستیب  و پایان آن تا  نیفرورد

 .دیه به طور فوق العاده انجام د یعاد یبا مجمع عموم دی ناتویم ار راتیین تغا هم دیهکار را انجام ند  نیماه اول ا

 

 !  ترین ایرادات انتخاب اعضای هیأت مدیرهرایج

با مجمع برگزار م  یدر صورتجلسات  ا ی  رهیمد  هیأتمثل    یدر صورتجلسات  اقرارنامه:  _ 1 اقرارنامه داشته    حتماً  ، دیدار  رهیمد  هیأت  یانتخاب اعضا  ود، شی که 

  .دی هدیکه انتخاب بازرسان را انجام م یزمان  درچه  و دی دار رانیانتخاب مد که یچه در زمان !دیباش

  د.ندار  لیتوک  تیقابل یعنی ؛است قائم به شخص، رانیمد تیشخص ، رهیمد هیأت جلسهدر صورت  _ 2

 اطلاعات سامانه با فیزیک مدارک ارسالی یکسان نیست.  _ 3

 لایحه اصلاحی قانون تجارت{ 124باشد. }عدم رعایت ماده  هتواند همزمان رئیس هیأت مدیرمدیرعامل، نمی  _ 4

 مدیره انتخاب شوند.اعضای هیأت مدیره، باید به عنوان عضو هیأت  _ 5

. در  شودیو دو ناظر اداره م  یمنش  کیو    سیرئ  کیمرکب از    یاسهیرئ  اتیتوسط ه  یمجامع عموملایحه اصلاحی قانون تجارت }  101عدم رعایت ماده    _ 6

 رانیاز مد  یعزل بعض   ا یکه انتخاب    یخواهد بود مگر در مواقع  رهیمد  ئت یه  سیمجمع با رئ  استینشده باشد ر  ینیبش یدر اساسنامه پ  یگرید  بیترت  کهیصورت

انتخاب خواهد شد. ناظران از   ینسب  تیسهامداران حاضر در جلسه به اکثر  نیمجمع از ب  سیرئ  صورت  نیکه در ا  باشدآنها جزو دستور جلسه مجمع    هیکل  ای

 } جلسه ممکن است صاحب سهم نباشد. یمنش یسهام انتخاب خواهند شد ولصاحبان نیب

 

  ، آدرس رییتغهمان طور که  دهد. رییتغ خود را بار آدرس  نیچند یشرکت . ممکن استاست تغییر آدرسشود، ایجاد می  هاکه در شرکت  یراتییاز تغ گرید _ از

 .مجمع فوق العاده است تیدر صلاح باشدمی اساسنامه  اددر مو  رییاز موارد تغ

 

 تنظیم شود.بعد از صورتجلسه حتماً  دیدر جلسه با نیحاضر ستیل باشد؛ ستیل دارای دیبا ماًحت ود، شیم میکه تنظ ایصورتجلسههر _ 

شود؛ حتی اگر چند صفحه هم باشد، ، امضاء می هستند  ۱۰۱خاص که همون ماده    یسهام  یهادر شرکت  سهیرئ  هیأتتوسط  جلسه،  صفحه اول صورت_ معمولًا  

 حتماً هیأت رئیسه باید تمامی صفحات را امضاء کند.

شعبه انتخاب   ریمد  این فرد، به عنوان   مثلًاکنیم  اشاره میکه    اشاره شده است  صورتجلسه  متن  درو    استمجمع فوق العاده    تیدر صلاحهم  شعبه    سیتاس_  

  است. شده
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 دکتر هنگامه عسگری 

را تغییر دهیم ولی الحاق یعنی موضوع شرکت همان   موضوع شرکت  یعنی  رییتغ  ؛دکنیفرق م  ر ییتغ  باالحاق    :هادر شرکت  موضوع  قاحال  ایموضوع    رییتغ_  

البته لازم به ذکر است که در حال حاضر دیگر عنوان الحاق موضوع را نداریم و تغییر و الحاق تحت یک عنوان "تغییر شرکت"  کنیم.است ولی به آن اضافه می

 هستند.  

  باشدمیدر مواد اساسنامه  رییاز موارد تغ نیزموضوع  رییتغبه دلیل اینکه فوق العاده است یمجمع عموم تیدر صلاح. 

به صورت مکتوب حتماً    را انجام دادید، انتخاب سمت    نکهیبعد از ا  کردید،   برا انتخا  ران یمد  نکهیبعد از ا  رددقت ک   دیبا  رهیمد  هیأتدر مورد انتخاب    :نکته_  

م  ه باز شود، نقسمت نوشته  نیاگر ا یحت. )بنابراین، انجام شودسمت  یقبول دیبا نیز در مورد بازرسان  . همچنین، نداهکرد  را قبول سمت، رانیکه مد ذکر کنید

  .(ی استشکل رادیاز موارد ا

 یراتیینامش تغ  است که در  گرفته  میتصم  اکنون  گذرد؛آن می  تیفعال  است که از  ده سال  یا  پنج    یاچهار    و  شده  سیسأشرکت ت  کی  است که  ممکن  _ تغییر نام:

  شود و در ارسال ها به اداره ثبت شرکت دیورود اطلاعات با. بعد از فوق العاده است یمجمع عموم  ت یدر صلاح باشد ومی  ریامکان پذ  این مورد د کن  جادیارا 

و کار منجر به    شودمی   تأیید  تاًینها  ه باشد، نداشت  یاگر مشکل  د؛کنیم  یرا بررسارائه شده  نام    " وجود دارد کهنام  نییواحد تع"تحت عنوان    یواحد  کی  جا، آن

  .شود تخابنام انست یبامی مجددا شود و  ودت داشته میعکار   شود، ن تأییداما اگر  گردد.تغییر نام می یآگه

  :نکهیا  اوی  د یمراجعه کن  هادر اداره ثبت شرکت  نام  نییواحد تع  توانید قبل از انتخاب نام، برای راهنمائی به، میبرای اینکه با رد نام مواجه نشوید   پیشنهاد  

 و   وارد کنید  باشد رامی  ظرتاننکه مد  یئهانام  یبه راحت   توانیدتحت عنوان "تعیین نام هوشمند" وجود دارد که می  یقسمتجا  شوید، در آنسامانه کاتب    وارد

 است(. ها ثبت شدهدر اداره ثبت شرکت قبلًا و دتشابه دار نام نیا  زند کهاین خطا را می مثلًا) د.کنیم ی ابیباز را دخور یکه تشابه م ییهانام

به   یعاد  یمجمع عموم   تیدر صلاح  رانیانتخاب بازرسان و مدپیش از این گفتیم که  .1  :است  رانیانتخاب بازرسان و مد  دکه وجود دار  یراتییتغ  دیگر  از  _

که    از آن  بعد   برگزار کنیم وفوق العاده    عادی به طور  یمجمع عموم  میناتویمکه  م  ی دار  را  رانیانتخاب مد  و نیزانتخاب  در این تغییر،    .طور فوق العاده است

 هیأت  مهیخوای م  نکهیا  ای  را دارد  سمت  نتخابهم ارا دارد و    رانیهم انتخاب مد  کنیم کهدستور جلسه را بررسی می  د، کردن  تیرا رعا  فاتیتشر  ی افراد، همه

 رییروزنامه را تغ  دیالبته حتماً نبا)  ی کثیرالانتشارمهروزناتغییر  انتخاب  .3  را داریم  ن یانتخاب بازرس.2  را انجام دهیم  رانیانتخاب مد  جاو در آن  میبزن  رهیمد

 ن یا  ستیبامیهرسال    ، هاشرکت  یهمه  که معمولًا)ترازنامه    ریتصو.4  ذکر کنیم(هم    را  روزنامه  رییتغ  ، راتییتغ  نیاتوانیم در  ه باشیم، میداشت  تمایلاگر    داد؛

 به شرح زیر اتفاق خواهد افتاد: از قانون تجارت( یاصلاح قسمت  یقانون حهیقانون تجارت )لا 201 و اگر این کار صورت نگیرد، طبق ماده کار را انجام دهند

 انحلال شرکت را از دادگاه بخواهد:  تواندیم نفعیهر ذ ریدر موارد ز 

شرکت  یهاتیکه فعال  یدر صورت زیجهت انجام موضوع آن صورت نگرفته باشد و ن  یاقدام چیشرکت ه  دنیسال پس از به ثبت رس کیکه تا   یدر صورت - 1

 سال متوقف شده باشد. کیاز  شیدر مدت ب

  لیکرده است تشک نیکه اساسنامه مع یخی تا ده ماه از تار یمال یهااز سال کیهر   یهابه حساب یدگیرس یسالانه برا یکه مجمع عموم یدر صورت - 2

 نشده باشد.

 مانده باشد. یبر شش ماه بلاتصد دیزا یمدت یعامل شرکت ط ریسمت مد ن یو هم چن رهیمد اتیه یاز اعضا یبعض ایکه سمت تمام   یدر صورت - 3

به انحلال    ی را  اینشود و    لی العاده صاحبان سهام جهت اعلام انحلال شرکت تشکفوق  یکه مجمع عموم  یدر صورت  199و دو ماده    کی  یدر مورد بندها  -  4

 شرکت ندهد.
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 ای را نیز مکتوب کنید و اقرارنامهسمت    یقبول  و حتماً  میداشته باش  هماقرارنامه    بایستحتماً می  ه باشیم، داشترا    رانیمد  و  انتخاب بازرسان  در صورتی که

، دناگر داشته باشباشند؛ داشته  یلینسبت فام اعضای هیأت مدیره با  دیبازرسان نبا و دندارن  نهیشیکه سوء پ کنندیاقرار م رانیمد ن ویبازرس دیداشته باش

 د.از موارد ابطال باشتواند می

 !  ترین ایرادات انتخاب بازرسین رایج

 تصمیمات در صلاحیت مجمع انتخابی نیست. _ 1

 لایحه اصلاحی قانون تجارت( 147)ماده  یأت مدیره داشته باشد.هتواند نسبت فامیلی با یکی از اعضای بازرس، نمی _ 2

 ی بازرسین وجود ندارد.در صورتجلسه، اقرارنامه _ 3

 درج نشده است. شمسیمدت فعالیت بازرس، یک سال  _ 4

 اطلاعات سامانه، با مدارک ارسالی، یکسان نیست. _ 5

 لایحه اصلاحی قانون تجارت  101عدم رعایت ماده  _ 6

 عدم امضای بازرسین در متن صورتجلسه  _ 7

 عدم معرفی نماینده شخصیت حقوقی  _ 8

 عدم ورود اطلاعات نماینده شخص حقوقی  _ 9

 

 ن یا  ممکن است  که  میدار  رهیمد  هیأت   یاعضا  نفر پنج  ی،  شرکت  در   فرض کنید   .است رهیمد  هیأت   یاعضا شیکاهش و افزا دکه وجود دار یراتییتغ  رگید_ از  

 رهیمد  هیأت  یضااع شیکاهش و افزا د.کن دایپ  ش یافزا  نفرهفت    نفر به  پنج است تعداد    اوقات ممکن  ی گاه  و بالعکس  دکن دا یکاهش پ  نفرسه  تعداد    به  نفرپنج  

 شود.اصلاح  نیزدر اساسنامه   ی مربوطه، ماده دیکه حتما با استفوق العاده  یمجمع عموم تیدر صلاح

  دکن  دایکاهش پتعداد  و  شوداز شرکت خارج  یکه فرد  است اوقات ممکن  یگاه ء، در ارتباط با کاهش تعداد اعضا و محدود تیبا مسئول یهادر مورد شرکت_ 

 دا یپ شیافزا ای کاهش رهیمد هیأت یضاتعداد اع نجایدر ا کنیمنکاتی که درمورد شرکت با مسئولیت محدود در صورتجلسه نوشته و رعایت می  علاوه بر که

 است. کرد 

 !  ترین ایرادات تعیین دارندگان حق امضاءرایج

 تصمیمات در صلاحیت مجمع انتخابی نیست. _ 1

 تواند در بیش از یک شرکت، سمت مدیرعاملی را داشته باشد.مدیرعامل، نمی _ 2

 لایحه اصلاحی قانون تجارت  101عدم رعایت ماده  _ 3
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 اطلاعات سامانه، با مدارک ارسالی، یکسان نیست. _ 4

 قانون تجارت(  لایحه اصلاحی 102ماده نماینده شخصیت حقوقی، ورود اطلاعات نشده است. ) _ 5

 نامه نماینده حقوقی ضمیمه مدارک ارسالی نیست. _ 6

 

 است   ممکن  و  کنندی انتخاب م  رعاملیفقط مد  رخیب  د کهفرد باش  کیها  در شرکتاست    ممکن  که  مجاز است  یمهم دارندگان امضا  راتییاز تغ  گر ید  یکی  _

 ند. چند نفر باش

 انتخاب کنید.را  یمال ریمدمثلًا  تواند؛ میاز اعضای هیأت مدیره باشند دینبا  حتماً  ، مجاز یدارندگان امضا :نکته  

 و   چک  لیکه اوراق بهادار از قب  میکنیمشخص م  نجایو در ا  استبه طور فوق العاده    یعاد  یمجمع عموم  یبرعهدهمجاز    یامضا  دارندگان  صلاحیت انتخاب

اوقات   یگاه  ای  دکن ءامضا  رعاملیمدرا    یاوراق عاد  یاسفته    یا  چک   اوراق را مثلًا  نیا   یهمه  است  اوقات ممکن  ی گاهد!  کن ءامضا  شخصیچه  را قرار است  سفته  

  میتقس  ، امضاءکنندگان را یاز نظر مبلغ اوقات    یگاه   ی حت  شوند و   م یتقس  است امضاءکنندگان  اوقات ممکن  یگاه  ای  نددو نفر باش  امضاءکنندگان  که  است  ممکن

کنار    درعامل    ر یمد  د، باش  اردیلیم  کیاز    شتریاگر ب  د ودار  اسفته ر  یا  حق صدور چک  ، اردیلیم  کیتا سقف    بر فرض  عاملریمد  کنند کهمثلًا تعیین می د؛  کننیم

بعد از انتخاب   دین اتویم  و  دیندار  امضاءحق    ینهیدر زم  یتیمحدود  چیو ه  شماست  خود   اریبه اخت  کاملًا  نیا  را انجام دهد.کار    نیا  دیبا  ریمد  هیأت  سیمثلا رئ

 .دیکن دیق تانجلساتصورت  فرد، در

 !  ترین ایرادات تصویب ترازنامهرایج

 تصمیمات در صلاحیت مجمع انتخابی نیست. _ 1

 لایحه اصلاحی قانون تجارت(  102نماینده شخصیت حقوقی، ورود اطلاعات نشده است. )ماده  _ 2

 اصلاحی قانون تجارت لایحه  101عدم رعایت ماده  _ 3

 اطلاعات سامانه، با مدارک ارسالی، یکسان نیست. _ 4

 نامه نمایندگی ضمیمه مدارک ارسالی نیست. _ 5

 شرکت، برای سال مالی فوق، بازرس ندارد. _ 6

ترازنامه، در    _ 7 به طور  4تصویب  این صورت در صلاحیت مجمع عمومی عادی  مالی در صلاحیت مجمع عمومی عادی سالیانه است، در غیر  اول سال  ماه 

 العاده است.فوق

 !  شرایط لازم در افزایش سرمایه

 شرکت، برای همان سال مالی، بازرس قانونی داشته باشد. _ 1
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 لایحه اصلاحی قانون تجارت(  165پرداخت سرمایه تعهدی )ماده  _ 2

 گزارش توجیهی هیأت مدیره و تأیید بازرس  _ 3

 نسخه اظهارنامه و امضای آن توسط کلیه اعضای هیأت مدیره  2تهیه  _ 4

 تهیه لیست قبل و بعد از افزایش  _ 5

 اگر جلسه با اکثریت تشکیل شده = انتشار آگهی دعوت  _ 6

 رعایت گردد  169اگر افزایش از طریق صدور سهام جدید است = تشریفات ماده  _ 7

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Pa
ge

11
 

 دکتر هنگامه عسگری 

 

 

در بالای صفحه،    شوید.آشنا    آن   طیمح  با  دیبا  کنید، ابتدا   کار یبه راحت  تیسا  نیبا ا دین اوبت  نکهیا یبرا.  کنیده میظرا ملاح  هااداره ثبت شرکت  تیسا  نجایادر  

   .ددار آیکون نیکه چندکنیم را مشاهده می  نوار سبز رنگ کی

 .میکن سیسأشرکت ت کی قصد داریمکه  یزماناست برای  یحقوق  تیشخص سیسأت :اولآیکون 

 تنظیم کنیم.را  راتییتغ صورتجلسه میخواهیکه ماست  یمانز آیکون دوم: برای

 شود میقسمت وارد  نیاز ا الکترونیک باظهارنامه پلم ثبت و پذیرش در مورد آیکون سوم:

 .است بودن شرکتیا غیرفعال و وضعیت فعال  برای مشاهده اطلاعات عمومی شخصیت حقوقی آیکون چهارم:

 .بایست در این قسمت، اظهارنامه ثبت کنیمو می این قسمت برای زمانی است که قصد دریافت کارت بازرگانی را داریم آیکون پنجم:

برای مواقعی است که مثلًا    در خصوص کاربرد این آیکون یعنی پیگیری درخواست که پرکاربردترین گزینه بعد از ثبت یا تغییرات شرکت است    آیکون ششم:

که نیاز است نوع درخواست را انتخاب   خواهیم از وضعیت روند آن، مطلع شویمو اکنون می  ایمها ارسال کردهاطلاعات شرکتی را وارد و به اداره ثبت شرکت

 کنیم  و شماره پیگیری و شماره ملی متقاضی را وارد کنیم.

ها  ، ممکن است بعدا متوجه شویم که اطلاعات به درستی وارد نشده است و هنوز به اداره ثبت شرکتایمزمانی که اطلاعات شرکتی را وارد کرده آیکون هفتم:

،  ؛ بنابراین از بخش انصراف از درخواستها، به صورت سیستمی، ایرادات را برطرف کنیمخواهیم قبل از ارسال مدارک به اداره ثبت شرکتو می  ایمارسال نکرده
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کنیم که در این صورت، درخواست قبلی کنیم و با وارد کردن شماره ملی متقاضی و شماره پیگیری، درخواست انصراف را ثبت مینوع درخواست را تعیین می

 .دهدگردد و دوباره باید تمام مراحل را از ابتدا انجام داد تا یک شماره پیگیری جدید به ما با آن شماره پیگیری، لغو می

 

 نکات

دهد که لازم است این کد پیگیری را  ئه میادرصورتی که وضعیت پذیرش از سمت متقاضی، به صورت موقت باشد، سامانه کد پیگیری موقتی را ار :1نکته

 یادداشت کنید؛ زیرا که جهت پیگیری درخواست، ورود این کد پیگیری، الزامی است.

 تغییر نشانی به واحد ثبتی دیگر . 2. تغییر نشانی به همان واحد ثبتی 1برای تغییر نشانی به دو صورت وجود دارد:  :2نکته

 هایی باید وارد شود که به سامانه ثنا متصل باشد. }در سامانه ثنا، آن شماره همراه، وارد شده باشد.{در خصوص ورود شماره همراه متقاضی، شماره :3نکته

}ولی برای راحتی کار، سعی تواند فردی دیگر باشد.  تواند همان متقاضی اصلی باشد و هم می در قسمت ورود اطلاعات امضاءکننده، این فرد، هم می:  4نکته 

 کنید برای هر دو قسمت، یک نفر را معین و اطلاعاتش را وارد کنید.{ 

 بایست وارد شود.اند که اطلاعات همگی میمشخصات اشخاص حاضر در جلسه برابر است با تمامی افرادی که صورتجلسه را امضاء کرده: 5نکته

 ی شرکت را وارد کنیم.خواهیم اطلاعات شخصیت حقوقی را در قسمت اشخاص وارد کنیم، ابتدا باید اطلاعات نمایندهزمانی که می :6نکته

  بهتر است در قسمت صورتجلسات تغییرات، برای ورود متن صورتجلسه، از قبل متن تنظیم و تایپ شود و در کادر مشخص شده وارد گردد و از متن   :7نکته

 . نشودصورتجلسه پیشنهادی استفاده 

دهد و با  بعد از تأیید انصراف از درخواست صورتجلسه تغییرات، هیچ اطلاعاتی حذف نخواهد شد؛ لذا اینکه سامانه یک کد رهگیری جدید ارائه می  :8نکته 

 ورود آن از بخش پیگیری درخواست، وارد صفحه ویرایش و اصلاحات اطلاعات خواهید شد.

 

 

 

 پایان

 مؤید باشید 

 مؤسسه آتی تجارت کار و کسب ویرا، یاور حقوقی شما 


