
  

 

 

ی تجاری و انجام تغییراتهاشرکت سیسأو ت ثبتدوره آشنایی با  ۀجزو  

 1- چرایی ثبت شرکت 

 :چه دلیلی وجود دارد که افراد بخواهند شرکتی را ثبت کنند    

 ها:دلایل ثبت شرکت

  خذ وام وتسهیلات بانکاخاطر ه ب -1

 هاهشرکت در مناقصات ومزایدخاطر ه ب -2

 های دولتی و خصوصیعقد قرارداد با ارگانخاطر ه ب -3

 .کنندو فاکتورهای رسمی صادر  کنندافته و لیست بیمه برای افراد رد ها به صورت سیستمی و سازمان یانجام فعالیت خاطربه  -4

 2- )انتخاب نوع شرکت )نیاز سنجی 

تی از آن جهت است که اگر انتخاب نادرست باشد، فعالیّ ۀسیس و تطابق آن با حوزأاهمیت انتخاب نوع شرکت قبل از ت   

 مجبور به انحلال و ثبت مجدد شرکت نشوید.

  ها:شرکتانواع  

 ت محدود(ای )سهامی و با مسئولیّسرمایههای الف: شرکت   

 و یا سهامی است که داخل شرکت دارند  هالشرکت افراد به میزان سهمها مسئولیّت این شرکتترین مزیّمهم

 اشخاص )تضامنی و نسبی( هایب: شرکت   

 شوند.هایی هستند که ثبت میشرکتترین کنند و یکی از پر ریسکشود که در قالب تضامنی فعالیت میها میشامل صرافی



  

 

    

 3-  ها کسب و کاربرد در کارپرهای حقوقی تشخصی  آشنایی با 

 :عبارتند از  های حقوقی قالب در فضای کسب و کارتاصولاً شخصیّ -

 ت محدود مسئولیّشرکت  -1

 سهامی خاص شرکت  -2

 سسه ؤم -3

ولیکن ت غیر تجاری دارد عملاً ماهیّسسه ؤمسسه در این است که ؤبا مت محدود و سهامی خاص تفاوت شرکت با مسئولیّ -   

بازرگانی انجام توانند کارهای هایی هستند که افراد از طر یق آن ماهیتاً میشرکت ،ت محدود و سهامی خاصشرکت با مسئولیّ

ت توانند فعالیّشود و برحسب آن مینامه قید میدهند، خرید و فروش و واردات و صادرات در موضوع فعالیتشان داخل اساس

 .کنند

 4-   ت محدود شرکت با مسئولی 

 ت محدودثبت شرکت با مسئولی  شرایط   

 حداقل دو نفر  :ءتعداد شرکا -1

 مدیرعامل و رئیس هیئت مدیره ها: سمت -2

ی صی را تعیین کنند به طور مثال دوره تصدّی مشخّتصدّ ۀتوان دور)ولیکن می نامحدود است اصولاًاعضاء:  یت تصدّمدّ -3

 ساله....(4ساله یا 2

 ندارد بازرس: -4

میلیارد  1ترجیحاً سرمایه  ،یک میلیون ریال )به خاطر  مبحث اعتبار شرکت و معامله با شخص ثالث ثبتی: ۀحداقل سرمای -5

ای باشد ولیکن اگر بخشنامهمیلیارد ریال( و نیازی به مسدودی نزد بانک نمی 10باشد و یا ایده آل میریال باشد خیلی مطلوب و 

کر الذّت محدود باید مبلغ فوقهای بامسئولیّتصویب برسد تمام شرکته آینده به که قرار است تصویب شود ظرف دو یا سه ما

 نمایند. را مسدود



  

 

 

 هالشرکبه میزان سهم: ءت شرکامسئولیّ -6

او صرفاً  ،باشد %20مثال: اگر روزی شرکت بدهکار شود و سرمایه ثبتی شرکت یک میلیون ریال باشد و سهم یکی از شرکا 

 ۀت محدود وجود دارد و ملاک مبلغ اسمی سهم الشرکهای سهامی و مسئولیّاین مورد در شرکت ؛ت داردمسئولیّ %20معادل 

 باشد.می

 تی ندارد .مدرک تحصیلی و کارت پایان خدمت اهمیّ ،در مورد ثبت شرکت نکته:

 توانند حق امضاء داشته باشند.می ءهریک از اعضاحق امضاء:  -7

     ت محدودمخاطبین شرکت با مسئولی     

ه این مطلب به این منظور نیست البتّ ؛خذ وام نباشنداکه دنبال شود پیشنهاد می یبه اشخاص ت محدود اصولاًشرکت با مسئولیّ -   

 :بیشتر شامل افراد ذیل خواهد بود گیرد ولیکنکه به این شرکت وام تعلق نمی

 خانوادگی  هایکار و کسب -1

 امتیاز محور  هایکار و کسب -2

 پروژه محور هایکار و کسب -3

   در شرکت  ،سهم ندهند ءخواهند به اعضاهای پیمانکاری که میمثال شرکت امتیاز محور به طور هایکسبو  کارمنظور از

خواهد باید دارای مدرک تحصیلی که ارگان مربوطه می حتماً)هیئت مدیره نباشند  وتوانند جزمی ءت محدود اعضابا مسئولیّ

را اخراج  ءو اگر زمانی خواستیم یکی از اعضا (مثل مدرک مهندسی ساختمان مدیره داشته باشد هیئتباید یکی از اعضای 

 هیئتمدیره چون باید اعضای  هیئتعضو  ،های سهامی خاصپذیرد ولی در شرکتاین کار به سهولت انجام می ،نماییم

 .اخراج آن به این سهولت نخواهد بود ،دار باشدمدیره باید سهام

  ّمدیره به  هیئتتوان محدود نمود به طور مثال مدیر عامل به تنهایی یا رئیس امضاء را می نکته در مورد  حق امضاء: حق

 ... تنهایی

  ها در مورد حداقل سرمایه ثبتی جنبه اعلامی دارد.ثبت شرکت ۀنکته : ادار 

 

 

 



  

 

 

 

  ّمدیره باید حداقل یک سهم  هیئتت محدود و سهامی خاص: در شرکت با سهامی خاص نکته: وجوه تمایز شرکت با مسئولی

داشت و به این ن هالشرکمدیره بود ولی سهم هیئتتوان عضو ت محدود میمسئولیّبا شرکت از شرکت داشته باشند ولی در 

 شود.تسهیل می و،ترتیب اخراج آن عض

 5-  شرکت سهامی خاص 

 شرایط ثبت شرکت سهامی خاص   

 حداقل سه نفر ران : داتعداد سهام -1

 مدیرعامل، رئیس هیئت مدیره و نائب رئیس هیئت مدیره ها: سمت -2

 دو سال :ءی اعضات تصدّمدّ -3

 رسان: جامعه حسابمثال( تواند باشد( قی یا حقوقی میالبدل )حقیعلی -2اصلی  -1نفر  2دارد )بازرس:  -4

 به طور مثال یک میلیارد ریال ؛یک میلیون ریال )اگر حداقل سرمایه بیشتر باشد بهتر است حداقل سرمایه ثبتی: -5

 درصد  35حداقل  مسدودی سرمایه : -6

 تعداد سهم  زۀبه اندا :دارانت سهاممسئولیّ -7

 فقاً(رئیس هیئت مدیره متّ) منفرداً مثال مدیرعامل به تنهایی / مدیرعامل و  ءیک از اعضا هرامضاء:  حقّ -8

  شود که سه نفر از آنها حتماً عضو هیئت مدیره باشند.دار معرفی سهام 5عملی بهتر است  ۀنکته: در روی 

  :رتجلسه تنظیم و روزنامه رسمی شودسال است و برای تمدید آن باید صو 2ی حتما ت تصدّمدّ نکته. 

  :و  نام  نباید :مثال ؛داشته باشندمدیره  هیئتبا اعضاء سببی و نسبی نباید  ۀو رابط استبازرس عملاً نظارتی  کار نکته

 .یکی باشدمدیره  هیئتبازرس ها با اعضاء ها خانوادگی

   :در یک بازهها یید نام در اداره ثبت شرکتأشود از زمان تمسدود میثبتی شرکت در زمان ثبت ، از سرمایه  %35نکته 

رسمی شرکت به توان آن مبلغ را برداشت نمود در واقع از زمانی که روزنامه هفته و بعد از این مدت می 4الی  2زمانی 

 توان آن مبلغ را برداشت نمود.وجود بیاید می

  بر دو نوع است: ءامضا حقّ  :نکته 



  

 

 

 

 امضاء اوراق تعهد آور مثل چک ، سفته ، قراردادها............ حقّ-1

 امضاء اوراق عادی  حقّ-2

 های سهامی خاص مخاطبین شرکت 

 هااستارتاپ -1

 سرمایه گذارها و سرمایه پذیرها  -2

 هاهلدینگ -3

 نهادهای مالی  -4

 ها تولیدی -5

 یلباشد به دلعملاً بهترین قالب شرکت در ایران شرکت سهامی خاص می: نکته: 

 سهولت دریافت وام -1

 جذب سرمایه گذار و جذب نفرات جدید -2

 باشد.مورد استقبال میت محدود بیشتر های مسئولیّدر خارج از ایران شرکت

 6-  سسه ؤثبت مشرایط 

 اصولاً دنبال واردات و  و خواهند انجام دهندهای خدماتی میکه فعالیت گرددسسه بیشتر به افرادی توصیه میؤثبت م

 باشد.ها خدماتی میموضوع آن و عملاً باشندصادرات و خرید و فروش نمی

 حداقل دو نفر :ءتعداد شرکا -1

 مدیرعامل و رئیس هیئت مدیره  ها:سمت -2

 اصولاً نامحدود ی: ت تصدّمدّ -3

 ندارد بازرس: -4

 یک میلیون ریال  :ثبتی ۀحداقل سرمای -5

 ندارد : مسدودی سرمایه -6



  

 

 

 الشرکهبه میزان سهم: ءت شرکامسئولیّ -7

 ءهر یک از اعضاامضاء:  حقّ -8

  در ؛ بوده شما عضو و مدیرعامل خواهید باید به شخص متقاضی عنوان نمایم ک ،ای ثبت نماییمسسهؤخواهیم م: اگر مینکته

در صورتی که نخواهد عضو ) غیر این صورت باید یک نفر مدیرعامل، رئیس هیئت مدیره و یک نفر نائب رئیس معرفی نماید

 باشد(

    سسات ؤمخاطبین م 

 های خدماتی تفعالیّ -1

 های حقوقی تفعالیّ -2

 های روانشناسیتفعالیّ -3

 ای های مشاورهتفعالیّ -4

 های فرهنگی تفعالیّ -5

 های آموزشی و پژوهشی و علمی تفعالیّ -6

 مد و لباس  هایتفعالیّ -7

 های زیبایی فعالیت -8

 :ت در حوزۀ دیگری بود مند به فعالیّت ثبت شود و اگر نیاز و یا علاقهسسات بر حسب یک نوع فعالیّؤبهتر است که م نکته

 ت نمایند.موجود فعالیّ هایگجداگانه ثبت شود و در قالب هلدین یسسهؤیک م

  :سیس أنفر وکیل برای ت 2سیس نمایند که حداقل أت ثبت ودادگستری حقوقی باید الزاماً وکیل  یسسهؤثبت مبرای نکته

 حقوقی خود را ثبت نمایند. یسسهؤتوانند تک نفره منیاز است. وکلای مرکز می

    7- محدودت با مسئولی شرکت های شرکت سهامی خاص و تفاوت 

 نفر است 3داران حداقل نفر و در شرکت سهامی خاص تعداد سهام 2تعداد شرکاء حداقل  ،ت محدودبا مسئولیّدر شرکت  -1

 ت محدود و سهامی خاص یک میلیون ریال است سرمایه برای ثبت شرکت با مسئولیّ حداقل -2



  

 

 

در  %65ها تودیع و گواهی مربوطه ارائه و سرمایه باید نقداً  در یکی از شعب بانک %35در شرکت سهامی خاص حداقل  -3

مدیرعامل اقرار به  سرمایه تحویل مدیرعامل شرکت شده و ت محدود باید کلّدر شرکت با مسئولیّداران باشد. امد سهتعهّ

 . ارائه گواهی بانکی دال بر انجام این امر ضرورت ندارد.دریافت نماید

  .اختیاری است ،ت محدوداجباری و در شرکت با مسئولیّ ،البدل در شرکت سهامی خاصانتخاب بازرس اصلی و علی -4

شرکت وجود  ۀنامت انتصاب در اساست نامحدود انتخاب شده و همچنین امکان درج مدّ ت شرکت برای مدّمدت مدیریّ -5

 دارد.

ت محدود کثیرالانتشار برای درج آگهی دعوت، در شرکت سهامی خاص الزامی و در شرکت با مسئولیّۀ انتخاب روزنام -6

 اختیاری است.

ت محدود باتوجه به نوع تر و در شرکت با مسئولیّنصاب در مجامع عمومی در شرکت سهامی خاص آسان شرایط احراز حدّ -7

 تر است.مشکلشرکت، 

ب از یک نفر رئیس و دو نفر ناظر و یک نفر منشی که از ای مرکّمجامع عمومی در شرکت سهامی خاص، توسط هیئت رئیسه -8

 12ت محدود، در صورتی که تعداد شرکای آن بیشتر از شرکت با مسئولیّ شود. دراداره می ،شوندداران انتخاب میبین سهام

 اداره خواهد شد. ،نفر باشد، مجامع عمومی شرکت توسط هیئت نظارت

 .کت در افزایش سرمایه اختیاری استت محدود، شردر شرکت سهامی خاص و با مسئولیّ -9

شرکت،  فقط تا میزان سرمایه خود در ءشود و شرکاقطعات سهام تقسیم نمیت محدود به سهام یا سرمایه در شرکت با مسئولیّ -10

 دات هستند.مسئول قروض و تعهّ

ه و به صندوق شرکت نامه را تهیّدار بوده یا تعداد سهام وثیقه مقرر در اساسسهامی خاص الزاماً باید سهاممدیران در شرکت  -11

شوند، یا خارج از شرکا انتخاب می ءف که از بین شرکاف یا غیر موظّبه صورت موظّت محدود، بسپارند. مدیران درشرکت با مسئولیّ

 انجام وظیفه خواهند کرد.

انجام  ءت محدود به نسبت سرمایه شرکاتقسیم سود در شرکت سهامی خاص به نسبت تعداد سهام و در شرکت با مسئولیّ -12

 امه ترتیب دیگری برای تقسیم سود لحاظ کرد.نتوان در اساست محدود، میشود. درشرکت با مسئولیّ می

 

  



  

 

 

ت محدود به نسبت سرمایه است. سرمایه شرکت سئولیّی در شرکت سهامی خاص به نسبت تعداد سهام و در شرکت با مأر حقّ -13

 د غیر نقد باشد.توانت محدود میمسئولیّ

در این خصوص دارای  ءگیرد شرکاصورت می ءت محدود توسط شرکامسئولیّشرکت با  غیر نقدی در هالشرکتقویم سهم -14

  .غیر نقدی در شرکت سهامی خاص با کارشناسان رسمی دادگستری خواهد بود ۀتقویم آورد ت هستند.مسئولیّ

  ّباید آگهی داران ولو دارای یک درصد سهم  در مجمع حاضر نشد اگر یکی از سهامت است نکته : الزام آگهی دعوت به این عل

 .دعوت در روزنامه کثیرالانتشار انجام شود

  طریق ایمیل ویا پیامک خواهد  داران از طر یق روزنامه کثیرالانتشار و یا ازنامه قید شود دعوت از سهامنکته: حتماً باید در اساس

 .بود

  روید این روزنامه را از شما نامه و یا داخل دفترخانه میباشد که هر تغییر در اساسزیر نظر قوه قضاییه می ؛سمیروزنامه ر :نکته

 .خواهدمی

کثیرالانتشار برای به  ۀتعریف کنند به عنوان روزنامای را نامه یک روزنامهها باید در اساستمامی شرکت ؛کثیرالانتشار ۀروزنام

 دارانعنوان مثال آگهی دعوت از شرکا و یا سهام

 باید ماده  ،کندی که شرکت برگزار می، یعنی هر مجمعدارند 101موردی تحت عنوان ماده  های سهامی خاصشرکت :نکته

که رئیس جلسه باید جزو یک منشی جلسه باید انتخاب شود  نفر ناظر جلسه و 2یک رئیس جلسه  گویدرعایت شود که می 101

 داران نباشد.تواند از بین سهامداران باشد و ناظر هم به همین ترتیب فقط منشی میسهام

 و  پذیر استامکانمحدود ت های مسئولیّشرکت در شرکت آورد و سهم گرفت؟ در توان علم و دانش خود راآیا می :نکته

مانند  ؛باشدغیر نقدی بیشتر ملاک می ۀشاره ننموده است و آورداولی قانون تجارت به این امر  مدیره است هیئتت با مسئولیّ

با تقویم توسط کارشناس رسمی غیرنقدی  ۀبه عنوان آوردتوان میعلم و دانش شخصی را  نیز و در شرکت سهامی خاصملک 

  .در نظر گرفتدادگستری 

 :قید کرد وی ۀرا به عنوان آوردص فرد تخصّتوان می نیز نامهدر اساس نکته. 

 

 



  

 

 

8- هاثبت شرکت کاربرد درپر اصطلاحات 

 الشرکه تفاوت سهام و سهم -1

 باشد(خاص می های سهامیصوص شرکتنام ، بی نام و ممتاز ) مخ ی باتمایز سهام عادّ -2

 :سسه است.ؤو مت محدود های با مسئولیّمختص شرکت "الشرکهسهم"خاص و سهامی های شرکت مختصّ "سهام" لفظ نکته  

 :باشد.ص میشرکت وجود دارند که هرکدام یک سهم دارند که سهامشان مشخّ در به عنوان مثال سه سهام دارد ؛سهام بانام نکته 

 :است که آقای الف سهام بی نام دارد که لفظ آقا یا خانم شرکت این اصطلاح موجود  ۀنامدر بعضی از اساس ؛نامسهام بی نکته

کنند پول مالیات در واقع برای اینکه از اشخاص که سهم را منتقل می ۀت اصلی آن را در واقع از بین برده است. ادارماهیّ

نام مبلغ اسمی سهم را پرداخت نمایید فارغ از اینکه سهام بانام ویا بی %4و مالیات مراجعه کنند  ۀگویند باید به اداربگیرد می

پذیرد. ولیکن عملاً این نام نقل و انتقال آن با قبض واقباض صورت مینمایند سهام بیباشد ولیکن قانون تجارت عنوان می

نام نام قید شود و چه سهام بانام باشد و چه بیسهام بی دارنامه نام سهامکید دارد باید در اساسأمالیات ت ۀافتد و ادارفاق نمیاتّ

 100ریالی داریم  1000سهم  100مبلغ اسمی سهم را پرداخت نمایید به عنوان مثال: اگر  %4مالیات مراجعه شود و  ۀباید به ادار

ای تحت عنوان برگه یات برگهشود و بعد از پرداخت اداره مالمی  %4×1000×100ریالی را بخواهیم جا به جا بکنیم  1000سهم 

 گویند که باید ضمیمه مدارکمان باشد.م می.م.ق 143ماده  حاًدهد که اصطلاتقال سهام تحویل مینقل و ان

 به صورت که به  گیرندسیس برای شرکت خود سهام ممتاز در نظر میأبعضی از کسب وکارها در اول ت ؛نکته: سهام ممتاز

سهام ممتاز باشد و یا از سود سهام شرکت چند درصد  ۀت با دارندوشیم اولویّخود را خواستیم بفرویند اگر سهام گطورمثال می

 سهام ممتاز بتواند صندلی بیشتری در هیئت مدیره داشته باشد. ۀسهام ممتاز است و یا دارند آن مختصّ

 :ندکها دو مورد بیشتر قبول نمیثبت شرکت ۀادار نکته:  

 .ی داردأر ص شود دارنده سهام ممتاز چقدر حقّیعنی مشخّی چند برابر أر حقّ -1

ید کند و باید ذیل سهم شرکت باها این دو مورد را ثبت میشود که اداره ثبت شرکتص میست که مشخّامقدار سود  -2

 .ص شود چقدر سهام ممتاز استمشخّ

 

 



  

 

 

 

 9-  سسه(ؤت حقوقی )شرایط تعیین نام برای شرکت و منام شخصی  

 انتخاب نام شرکت در بایدها  

 حداقل ترکیبی از سه اسم خاص  -1

 ریشه فارسیدارای  -2

 دارای معنی در فرهنگ دهخدا یا معین  -3

مثال:اگر نام شرکت سهامی خاص بازرگانی بین المللی ساختمانی پارس از نظرخود هفت نام انتخاب کردید ولی از نظرکارشناس 

 یک کلمه تک سیلابه استفاده کردید به نام پارس 

   اگر را بررسی می کند و اگر دید مشابهت ندارد آگهی می کند  هااولویت دارید کارشناس اولویت 5نکته: برای انتخاب ،

 یکی از نام ها مشابهت داشت به ترتیب بررسی اعلام می کند مشابهت دارد و نام دیگری معرفی نمایید.

 های انتخاب نام شرکت نباید 

 مثال لشکری، سمت .نام های اختصاص یافته به تشکیلات دولتی و کشوری  -1

اگر فارسی هم استفاده شود چون ماهیتاً خارجی است  waterمثال  .که اسامی و عناوین بیگانه استفاده کرده اند هایینام-2

 شود.قبول نمی

 های بی معنا یا الفاظ قبیح و مستهجننام های مخالف موازین شرعی، نظم عمومی و یا شامل واژه -3

 مثل فراجا، ناجا  دولت باشد.ق به متعلّ های اختصاری یا حروفی که رسماًنام -4

ترکیب دو واژه فارسی که تداعی واژه بیگانه باشد امکانپذیر نیست. مثال اسم تکَ نو پارس که ممکن است تکِ نو پارس  -5

 خوانده شود 

لاً طلوع اگر تفاوت نام پیشنهادی با نام ثبت تنها در استفاده از پسوندهای جمع یاحذف آن باشد، امکان ثبت وجود ندارد مث-6

 ناندیشا طلوع–اندیشه 

اگر نام شرکتی به صورت ترکیبی از کلمات ثبت شده باشد نمی توان با حذف یکی از کلمات آن نام جدیدی مشابه آن به  -7

  پارس ویستا –ثبت رساند .مثال :ویستا اندیش پارس 

 



  

 

 

 

المللی اکبرجوجه تهیه غذای بین -واژه هایی که به طور گمراه کننده ای شبیه نام ثبت شده دیگری باشند. مثال: اکبرجوجه -8

 پارس 

نوین اندیش  _  نوین اندیش پارس مثال: اضافه کردن کلمات توصیفی به اسامی ثبت شده قبلی مورد پذیرش نخواهد بود. -9

 برترپارس 

 طلوع شرکت _مثال: شرکت طلوع اندیشه  هایی که سابقه ثبت دارند، مورد پذیرش نیست.اضافه کردن اعداد به نام -10

  401 اندیشه

 استفاده از اعداد درنام های جدید پیشنهادی باید به صورت حروف نوشته شود-11

 حقوقی که در سطح شهر مشهور است  نام اشخاص -12

موارد ممنوعه برای نام شرکت کلماتی مانند: رهبر، نظام، ارتش، انتظام، کشور، ملت ، ملی ، ایران ، دادگستر، بانک ، نفت  -13

د، جوانان، ایما، مرکز ، سازمان ، بهزیستی ،پتروشیمی، متالوژی ، متریک ، بسیج ، بنیاد، ونوس، مونتاژ،مرکز، دفتر، گروه ، نهاد، 

 ، امنیت میهن، شهروند، فامیلی

   :گیرد و اداره ثبت خواهد دادپتروشیمی و متالوژی را ایراد نمینکته 

   :باشدیید میأعدد با حروف نوشته شود مورد تنکته 

 نام هایی که برای ثبت نیاز به مجوز دارند(های مجوزینام( 

باشد . مثال: شرکت گردشگری ها کجا میخواهند و مرجع صدور آنمجوز میو باید بدانیم های مجوزی داریم یک سری نام

 گردشگری و فرهنگی میراث سازمان :صدور مرجع_ آریان اندیش پارس 

   :اول باید مجوز را از مرکز مربوطه که مراجعه کردیم بگیریم و بعد برای اداره ثبت همراه با مجوز ارسال نماییم، زمانی نکته

دهد و در آن با ذکر شماره پیگیری درج ای تحویل میفرستیم اداره یک ابلاغیهها میبه اداره ثبت شرکتها را که نام

 ت اول یا دوم ..... شما مورد پذیرش قرار گرفته استیّوکند که نام اولمی

 رکن شرکت موضوع شرکت است و باید بدانیم که چه موضوعی را انتخاب شوند.ترین مهم

 

 



  

 

 

 10- های شرکت که نیاز به مجوز دارندفعالیت موضوع 

 گاز و نفت دستی بالا صنایع الکلی، مشروبات ←ت شرعی و ممنوع از فعالیّ _  موضوعات حاکمیتی _ الف

_ ، تجهیزات پزشکی و دارویی، نفت و پتروشیمی، آرایشی قبل از ثبت )ساختمانی حمل و نقل نیاز به مجوزموضوعات بی _ ب

 نیک، ترخیص کالاو کاریابی(الکترو تجارت بهداشتی،

 ( بورسی و سرمایه گذاری، توریسم ، آموزشی به مجوز قبل از ثبت )بانکی، بیمهموضوعات نیازمند  _ ج

  :و نقره  کاردر حیطه طلا :مثل ؛ت و صدور مجوز باید طبق آن انجام شودای وجود دارد که موضوع فعالیّیک بخشنامه نکته

 سسه بانکی و مالیؤسیس مأیا ت و

  :ید از بانک مرکزی مجوز گرفته شودنامه قید شده باشد باعطای وام در اساست شرکت لفظ ااگر در حیطه فعالیّنکته 

  های بیمه خدمات بیمه باید اول مجوز گرفته شود بعد کار انجام شود : شرکتنکته 

  خواهند انتشار دهند باید مجوز از وزارت ارشاد بگیرندو یا کتابی می دن: اشخاصی که نرم افراز تولید می کننکته 

گذاری خواهد درایران سرمایههست که میای مثلاً شرکت ترکیه ؛خواهند اسم خارجی دریافت کنندبعضی افراد هستند که می

 تواند اسم خارجی بگیریددار شرکت خارجی باشد میتوانیم آن اسم را برایش در ایران بگیریم، در صورتی که سهامکند آیا می

 .باشد %1تواند و میزان سهم آن فرد خارجی مهم نیست حتی می

   5 مثال یک شرکت از درخواست دانش بنیان بدهید.درمورد شرکت دانش بینان باید اول یک چیزی را تولید کنید بعد 

 شرکت یک فعالیتش دانش بنیان است

  کنند و اگر ارتقاء پیدا نکند رسی میدانش بنیان باید سال به سال محصولات و فعالیتشان را ارتقاء دهد چون هرسال برّ  :نکته

تولیدکنندگان  مثال تولید یک ماژیک که با آن باشد.کنند باید چیزی باشد که نوآوری و ابتکار در دانش بنیانی را کنسل می

 دیگر متفاوت است و نوآوری دارد

  حتماً نباید اختراع داشته باشد یا عضو هیئت علمی باشد تا بتواند شرکت دانش بنیان تاسیس کند  :نکته 

 ت شرکت وط به موضوع فعالی بنکات مر 

 ت های موضوع فعالیّکلی گویی و ذکر سرشاخه -1



  

 

 

 

 ت )مفهوم مخالف(به ریز موضوع فعالیّ عدم لزوم تصریح ریز -2

 ها ثبت شرکت ۀقید کلمات کلیدی و کاربردی با در نظر گرفتن بخشنامه موضوعات مجوزی ادار -3

 ند سال آینده شرکتهای مربوط به چقید موضوعات و حیطه ترجیحاً-4

 قید موضوعات مرتبط با تجارت الکترونیک -5

 ترین موضوع نیست ترین و طولانیبهترین موضوع، گسترده -6

 11-  آدرس شرکت )اقامتگاه شرکت(شرایط 

کند ولیکن برای گرفتن کد اقتصادی اداره ثبت شرکتها تفتیش نمیتوانید بدهید چون درمورد آدرس شرکت آدرس منزل می

یجه کنند و در نتموقعیت  شرکت را بررسی میآید و برای بازرسی می %50 ، %50و یا تشکیل پرونده کد بیمه و اداره مالیات 

 .اگر محل اداری باشد بهتر است

  کد رهگیری دار باشدباید اجاره نامه  ،در موقع اجاره شرکت. 

 دفتر باید سند بازرگانی داشته باشد :گویداتاق بازرگانی می. 

  شودبازدید از اقامتگاه شرکت برای ثبت شرکت انجام نمی. 

  درس است که در علیه شرکت فقط همان آ یشرکت ثبت نمایید و در صورت طرح دعو 100توانید برای یک کدپستی می

 .اداره ثبت شده است

   شود صاحب ملک است گیرید اولین شخصی که متضرر میکد رهگیری دار می اجارهوقتی که روی یک ملک مسکونی

کنید دهد و وقتی اجاره کد رهگیری به نام شرکت ثبت میچون صاحب ملک مالیات ملک هرساله مالیات ملک مسکونی را می

 .ت حقوقی اجاره داده شده استخصیّشود چون ادعا شود که ملک به یک شمالیات ملک چند برابر می

 12-  ثبت شرکت مدارکشرایط و 

و بازرس باید ثنا داشته باشید و شماره همراه )موبایل( باید به نام خودشان  ءنفر ، همه اعضا 5 ی(مدارک : )شناسنامه، کارت ملّ _ 1

 کندها پذیرش نمیصورت اداره ثبت شرکت باشد در غیراین

 



  

 

 

 

ییدیه گرفته شود أروی کد پستی اول ت نام( ، حتماً  اطلاعات مورد نیاز برای ثبت شرکت )موضوع،آدرس، سمت، سرمایه و _ 2

 و بعد ثبت نمایید

 (شودروز کاری انجام می 15)پروسه ثبت شرکت ظرف  ت زمانمدّ _ 3

  اوراق شرکتآشنایی با 

 نامه اساس -الف

 نامه در آینده کاری شرکتت تنظیم اساساهمیّ

 ت محدود(نامه ) با مسئولیّتقاضانامه / شرکت - اظهارنامه )سهامی خاص( -ب

    نامه شرکت سهامی خاصاساس  

 شود نام شرکت درج می ،نامهدر صدر اساس -1

 ت موضوع فعالیّ -2

 ثبتی شرکت  ۀسرمای -3

 اقامتگاه و آدرس شرکت  محلّ -4

 سال مالی شرکت  -5

 نحوه تشکیل مجامع  -6

 وظایف مجامع -7

 .شده است )ماده( تنظیم و تصویب بند 66شرکت سهامی خاص در  ۀاساسنام _   

  ّت است که باید جامع و کامل باشد و دیگر نشانی محل شرکت همیشه عبارتی را اضافه ت یکی از موارد با اهمیّموضوع فعالی

 .داران نباشددعوت و جمع کردن سهامبنمایید که هیئت مدیره شرکت بتواند آدرس شرکت را تعییر بدهد و احتیاج به 

  و نوع سهام ممتاز باید  وجود دارد سهم ممتاز 100سهم عادی و  900باید ذکر شود به عنوان مثال ، اگر سهام ممتاز دارد

 .ص شودمشخّ

 

 



  

 

 

 

  ها برای اینکه تا آخر اسفند ولی بعضی از شرکت باشددین میرفرو 1سال مالیشان  ها اکثرسال مالی شرکت که اکثر شرکت

از اول  :است بگویند ممکن دهند و مثلاً سال مالی شرکت را تغییر می ،دنشلوغی فصل اظهارنامه مالی نباش ۀدرگیر پروس

 باشد.مهرماه تا پایان شهریور همان سال خواهد بود که در صلاحیت مجمع می

  آن  ،مراجع نمایندخواهند به دادگاه در واقع وکلایی که می ؛مدیره خیلی اهمیت دارد هیئتمربوط به اختیارات  ۀماد

تواند این اختیار را به نامه میمدیره طبق بند مربوط و مندرج در اساس هیئتمدیرعامل باید به ایشان وکالت بدهد که 

 .طور جداگانه وکالت دریافت نماید به ءهر یک از اعضا مدیرعامل تفویض نماید در غیر این صورت وکیل باید از

    ثبت شرکت ۀاظهارنام  

   رسمی پیدا نماییددارانشان را هیچ روزنامه توانید لیست سهامهای سهامی خاص هیچ وقت نمیشرکتدر. 

  داران شرکت دسترسی توانید به لیست سهامبه هیچ طریقی نمی که یکی از مزایایی که شرکت سهامی خاص دارد این است

رسمی درج ۀ شویم که شخص چقدر سهم دارد و نه در روزنامه توانیم متوجّسیس شرکت ما میأت ۀپیدا کنید چون در اظهارنام

ثبتی آن شرکت دسترسی پیدا کنید و یا  ۀمگر اینکه به اظهارنام ؛ر نیستدسترسی به آن میسّ شویده شود که بتوانید متوجّمی

و سهامی  ت محدودلیّهای بارز در واقع مسئوبه اظهارنامه افزایش سرمایه آن شرکت دسترسی پیدا کنید و این یکی از تفاوت

افزایش سرمایه و یا دفتر  ۀثبت شرکت و یا اظهارنام ۀداران باید یا اظهارناملاع از لیست سهامدر نتیجه برای اطّ باشد.خاص می

ثبت لیست را در  ۀباشد و ادارت جز موارد داخلی شرکت می.ق 540و  309سهام شرکت را مطالبه نمایید و به موجب مواد 

 .به دفتر سهام شرکت مراجعه نماییددهد و باید اختیار دفترخانه یا دادگاه قرار نمی

     تقاضانامه 

  نامه دارند که در ه و شرکتسسه تقاضانامؤت محدود و مهای مسئولیّهای سهامی خاص اظهارنامه دارند و شرکتشرکت

شود الشرکه در آن آگهی میمیزان سهم -5اسامی اعضا  -4سرمایه ثبتی  -3آدرس شرکت  -2موضوع فعالیت  -1نامه تقاضا

 .ان سهم دارندچقدر و به چه میز ءشود که هر یک از اعضاو روزنامه درج می

  نامه و شرکت نامندشرکت میی ثبت هد ولیکن تقاضانامه را درخواست اولینباشیکدیگر می همانندنامه نامه و شرکتتقاضا

 .شوداز طریق اداره ثبت شرکت رسمی میها ؛ که هر  دوی اینءبین شرکا استقراردادی  همانند



  

 

 

 ت محدود نامه شرکت با مسئولی  اساس 

  شامل  و شرکت سهامی خاص تفاوتی ندارد ۀناماً با اساسریبقباشد که تماده می 26تنظیم شده است و شامل  1311ال در س

   :گردد موارد ذیر می

 نام شرکت  -1

 موضوع فعالیت  -2

 آدرس شرکت  -3

 سرمایه ثبتی شرکت -4

 سال مالی شرکت  -5

 وظایف مجامع  -6

 اختیارات نماینده قانونی شرکت -7

  شودها انجام میعملیات اجرایی برای ثبت شرکت از طریق سامانه ثبت شرکت. 

 13- کد اقتصادی 

  ّمالیات درخواست داده  ۀباید به ادار ،سال قبل 2تا  .باید یک کد اقتصادی داشته باشد ،شودد میهر شرکتی که ایجاد و متول

رقمی را  12ای انجام دهیم و این کد خواستیم با شخصی معاملهداد و اگر میرقمی می 12مالیات یک کد  ۀشد و ادارمی

ص شود که سال به مالیات و ممیز مالیاتی مشخّ توانستیم فاکتور رسمی صادر کنیم، برای پرداختنمی داد درواقع عملاًنمی

  .سال باید به شخص برای پرداخت مالیات مراجعه کنیم باید کد اقتصادی داشته باشیم

 2 هاملی شرکت ۀدسترسی به شناس ۀشود و نحوها محسوب میکد اقتصادی آن ،های تمامی شرکتملّ ۀسال است که شناس، 

  .باشدسایت یا سامانه استعلام اشخاص حقوقی می

  ابتدا باید کد اقتصادی داشته باشد تا بتواند گواهی ازرش افزوده  ،خواهد گواهی ارزش افزوده داشته باشدشخصی که می

 .داشته باشد

   شودمی انجام مالیات ۀادار ۀسامان طریق از دهدمی اشخاص به مالیات اداره را پسورد و یوزر یک ←مالیاتی 4گام.tax.gov.ir ،

 باید در سایت مذکور ثبت نام دهند و اطلاعات مدیرانشان را  ،هایی که درحال حاضر مشغول فعالیت هستندتمامی شرکت



  

 

 

 

 توانید نماید که از طریق این سامانه میدهد و اعلام میها یک یوزر و پسورد ارائه میوارد کنند و بعد اداره مالیات به آن

های مالیاتی ازطریق سایت ارسال خواهد شد و مالیاتی خودشان را پرداخت نمایند و کلیه ابلاغ ۀاظهارنام عوارض مالیاتی و

 شود. مالیاتی 4خواهید کد اقتصادی دریافت نمایید باید منتهی به گام مالیاتی و زمانی که می 4گویند گام به این دلیل می

 باشد نحوه دسترسی به کد اقتصادی از طریق سایت آیلنس می 

  اگر خواستید با شخصی وارد معامله شوید یا خواستید کد اقتصادی آن را مشاهده نمایید و یا قراردادی را با شخصی امضا نمایید

را و یانام شرکت را وارد سایت روزنامه رسمی کشور می شوید قسمت آگهی های قانونی را می زنید شناسه ملی آن شرکت 

وارد می نمایید و آخرین مدیران را مشاهده می نمایید که آیا وجود خارجی دارند یا خیر و آخرین تغییرات آن شرکت را 

 مشاهده نمایید.

 ار سامانه استعلام حقوقی را برای اینکه اطلاع پیدا کنید شرکت فعال است یا خیر و یا منحل شده یا خیر مورد استفاده افراد قر

 .گیردمی

  برای دیدن وارد سایت روزنامه رسمی شرکت می شدیم و طبق مراحلی که قبلا توضیح داده شد می توانیم آخرین مدیران را

 .مشاهده و وضعیت شرکت را بررسی نماییم

  مدارک لازم برای تشکیل پرونده مالیاتی برای دریافت کد اقتصادی 

 نامه اساس -1

 سیس و آخرین مدیران شرکت أروزنامه ت-2

 تصویر کارت ملی و شناسنامه کلیه مدیران  -3

 سسه و شرکتؤنامه کد رهگیری دار به نام ماجاره -4

 تکمیل دفترچه مالیاتی  -5

 دهندگواهی امضاء دارندگان امضاء مجاز شرکت که در دفترخانه گواهی امضاء می -6

 مالیاتی شرکت 4 ایجاد وضعیت گام -7

 

 



  

 

 

  باشد که از اداره ثبت دو جلد دفتر می باخذ کند، دفتر پلم بفتر پلمف است برای خود دشود موظّهر شرکتی که ثبت می

ارد باشد و موعد زمانی ددفتر کل می -2دفتر روزنامه  -1دهد که شامل و دفتر پست تحویل می شرکتها در خواست می دهیم

 دریافت نمایید  باز اسفند هر سال مهلت هست تا برای سال مالی آینده دفتر پلم

  ّدفتر می باشد  رسیاگر در موعد مقرر دفتر دریافت نشود و بعد از موعد دفتر دریافت شود و ممیز مالیاتی که موظف به بر

کند اگر تاریخ اخذ دفاتر بعد از اسفند ماه باشد جریمه تاخیر در اخذ دفاتر اول دفتر را نگاه کند تاریخ اخذ دفاتر را چک می

نماید و اگر شرکتی به طور کل فراموش کند دفاتر را دریافت کند جریمه عدم اخذ دفاتر برای آن فرد یا شرکت محاسبه می

کند . الزام است که دفاتر حتما اخذ شوند حتی اگر تحریر دفاتر را اداره مالیات برای آن شرکت لحاظ میو جریمه عدم 

 کند.سسه خیریه معاف از مالیات داشته باشید چون اداره مالیات آن دفاتر را چک میؤم

  خذ نمایند چون هم یک الزام و اور را سیس شده فعالیت داشته باشید و چه فعالیت نداشته باشید باید دفاتر مذکأسسه تؤچه با م

دهند و تکلیف قانونی میکنند آنها را مورد بررسی قرار تکلیف هست و هم ممیزهای مالیاتی که هرچند سال یکبار تغییر می

 .عالیت در ماه چهارم هر سال داریدارسال اظهارنامه مالیاتی عدم ف

 14- بک مورد نیاز برای اخذ دفاتر پلممدار 

 روزنامه آخرین مدیران شرکت -3روزنامه تاسیس  -2کارت ملی مدیرعامل  کپی -1

  باشد ولی برای اشخاص نمایند الزامی میهایی که فاکتور رسمی صادر میآن خصبالابرای اشخاص حقوقی  بدفاتر پلم

 .باشدحقیقی اینگونه نمی

 

 دفاتر تجاری بدفاتر قانونی با اظهارنامه پلم بتفاوت اظهارنامه پلم   

دفاتر تجاری برای اتاق بازرگانی و برای تاجر است ، تاجر زمانی که به اتاق بازرگانی برای اخذ کارت بازرگانی  باظهارنامه پلم

دهد و اشخاص بیشتر را می بنماید باید اول این دفاتر را گرفته باشد و اداره مالیات اظهارنامه دریافت دفاتر پلممراجعه می

 کنند که بخواهند کارت بازرگانی دریافت کنند چه حقیقی باشد چه حقوقی تر تجاری را اخذ میدفا بامه پلماظهارن

 

 



  

 

 

 15-  اسم شرکت و نام تجاری تفاوت 

 اجباری بودن ثبت نام شرکت و اختیاری بودن ثبت اسم تجاری  -1

 579بالایی برخوردار بوده و طبق ماده  غیر قابل انتقال بودن نام شرکت در حالی است که نام تجاری از ارزش اقتصادی -2

 قانون تجارت، قابل انتقال به غیر است

گردد نامحدود بوده ، در حالی که مدت اعتبار یید شده اشخاص حقوقی که منجر به ثبت و آگهی میأمهلت اعتبار نام ت -3

 سال است. 10ثبت اسم تجاری 

که تعیین نام تجاری از وظایف  سات غیر تجاری بوده ، در حالیسّؤم ها وتعیین نام شرکت از وظایف اداره کل ثبت شرکت -4

 مرکز مالکیت معنوی است.

  شود و برند تا زمان ثبت هیچ مالیتی ندارد ولیکن بعد از ثبت ارزش و مالیت پیدا می کند و روی آن قیمت گذاری می

 به اشخاص ثالث منتقل است.توان آن را می

  ّشخص  ،سال دیگر تمدید شود و اگر تمدید نشود 10تواند به مدت سال است و می 10)برند(  ت اعتبار ثبت اسم تجاریمد

 .ت معنوی و هیچ منع قانونی نداردتواند آن را ثبت کند در مرکز مالکیّثالث می

  خاطر کند به همین در واقع اسم تجارتی عنوانی حاکی از شهرت تاجر است که خود را تحت آن عنوان معرفی و مشهور می

 شوند، با نام اصلی شرکت سازنده آن متفاوت هستند است که بسیاری از اسامی تجاری که هر روز در تبلغات دیده می

   ( به موضوع اسم تجاری پرداخته است 582تا  576ماده )مواد  7قانون گذار در قانون تجارت در 

   581ثبت اسم تجاری اختیاری است مگر در مواردی که وزارت عدلیه ثبت آن را الزامی بداند. در ماده  576طبق ماده 

 :قانون تجارت این چنین آمده است

 3ثبت اقدام به ثبت کرده و ۀ ادار ،در مواردی که ثبت اسم تجارتی الزامی شده ولی ثبت در موعد مقرر به عمل نیاید_    

 .خوذ خواهد داشتألثبت را مابرابر حق

 

 

 



  

 

 

    16-  ثبت برند و علامت تجاری 

  که نام تجاری خود را  دارا استقانون تجارت، این امتیاز را  579طبق ماده  .تاجری که اسم تجاری خود را به ثبت برساند

از دارایی شرکت را تشکیل  به دیگری منتقل کند. به همین خاطر است که اسم تجاری دارای ارزش اقتصادی شده و قسمتی

 .دهدمی

  ؟م خود را به عنوان برند ثبت کنیمچرا باید نا 

ای را ثبت کنند هیچ شخص ثالثی دیگری نمی تواند آن نام ثبت بنماید و سسهؤکنند که اگر مخیلی از اشخاص تصور می_ 

این تصور اشتباهی است و به عنوان مثال اگر آقای الف یک شرکتی را ثبت کند آقای ب می تواند عین آن نام را ثبت کند 

ای الف را تحت فشار قرار تواند آن را ثبت کند و آقالف شرکت قوی و خوبی داشته باشد، آقای ب میدر صورتی که آقای 

شود که با هایش حذف کند آقای الف مجبور میدهد که این نام را ثبت کرده است و باید این اسم و نام را از تمام سربرگ

 .یک مبلغی توافق کنند و صلح کنند آقای ب مذاکره نماید و بر سر

  شود که آن نام تجاری می تواند لاتین یا نام تجاری میترین رکنی که ثبت نام تجاری دارد حمایت قانونی است که از مهم

 جی کالامثل دی .ت استکت که دارای محدودیّهیچ محدودیتی ندارد بر عکس اسم شر فارسی و یا عربی باشد و

  گوهای شرکت استفاده شود و شخص ثالثی از آن ودرواقع نام و برند تجاری برای اینکه بتوان از آن در تمامی سربرگ و ل

 گردد.شود دارای اعتبار میواند استفاده کند ثبت مینت

  سه سّؤتواند از طریق اظهار نامه از فعالیت آن شرکت و یا مای را ثبت کند میسهسّؤهر زمان شخصی نام و برند شرکتی و یا م

 تقدم و اولویت با آن شخص است. و یا رستوران با آن برند جلوگیری کند و حقّ 

   نماید، دیگری همان نام را ارسال و ثبت  برند را ارسال نمایند و آن نام رد شود اگر چند سال بعد فرداظهارنامه ثبت اگر

 شود.م ایجاد میتقدّ تواند ثبت برند اعتراض نماید و برای او حقّشخصی که اظهارنامه دارد با مراجعه به دادگاه می

 

 

 



  

 

 

  انواع برند 

 شخصی  -1

 شرکتی  -2

 کسب یا بهره برداری( ۀباید جواز دریافت شود )جواز کسب/ پروان _  فارسی -3

  باشد داشته هم بازرگانی کارت باید برداری بهره پروانه کسب جواز بر علاوه _لاتین -4

 باشد سیس مخصوص کارخانه میأجواز ت 

  برند استعلام _سایت مرکز مالکیت معنوی برای اطلاعات در مورد ثبت برند و شعبات برند 

  چه مواردی درج گردداظهارنامه ثبت برند باید در  

 نام شرکت -1

 فعالیت شرکت -2

 آدرس -3

 که برای شخص یا شرکت باشد شماره موبایل -4

 ال باشدچه شخص و چه شرکتی باید ثنای آنها فعّ -5

 باید الگوی برند را تعریف نماییم  -6

  ّدهد مبنی بر اینکه این برند ازنظر مرکز میییدیه در صورت کامل بودن مدارک وفرم تکمیل شد أت فکری یک تمرکز مالکی

روز اگر اعتراض شد باید به کمیسیون مرکز  30دهیم که ظرف برند را انجام میهیچ ایرادی ندارد و بعد آگهی تقاضای 

را انتشار  آگهی نوبت دوم خود ،کشد و اگر اعتراض نشدسال طول می 5آن  جوابیهدهند که مالکیت فکری ارجاع می

 باشد(باشد )آگهی رسمی میسال می 10ت استفاده که استفاده انحصاری و مدّ دهیم تحت عنوان حقمی

  10 ت باید برند را ثبت یا تمدید نمایید و اگر شخص ماه مهلت ارفاقی دارد که در این مدّ 6 گو اعتبار دارد ووسال برند و ل

 .ا درخواست کندتواند آن برند رثالث می

  شودگو صادر میوبعد از آگهی رسمی دوم سند مالکیت برند و ل. 

 

 



  

 

 

 ثبت برند مادرید چیست 

شوند و بعد تقاضای ثبت در سایر کشورهای عضو کنواسیون مادرید را میمخصوص برندهایی هستند که اول در ایران ثبت _ 

ت و کار آن بر حسب کشور مورد تقاضا مدّ دارد که به یورو و فرانک خواهد بود و سازدر ایران ای دارند و دفتر منطقه

 های متفاوتی خواهد داشت.زمان

  ثبت شرکت  ۀشود مرکز ثبت برند و ثبت شرکت جداگانه هستند و ادارشرکت مجوزی برای ثبت برند محسوب نمیثبت

 .برند شرکت و حمایت از آن نداردت تی بابهیچ مسئولیّ

 تواند آن اسم را استفاده کندبعد از آن که شرکتی منحل شود دیگر نمی. 

 17-  تغییرات در شرکت سهامی خاص 

 های سهامی ارکان شرکت 

 رکن تصمیم گیرنده: -الف

 سسّؤمجمع عمومی م_ 1

 العاده مجمع عمومی فوق -2

 العاده مجمع عمومی به طور فوق -3

 مدیره  هیئت ره کننده:رکن ادا -ب

 زرسرکن نظارت کننده : با -پ

 اقسام مجامع عمومی  

 شود یکبار قبل از ثبت شرکت تشکیل می _س )انتخاب اولین مدیران و بازرسین(سّؤمجمع عمومی م -1

 مجمع عمومی عادی  -2

 الف( اگر در موعد چهارماه اول سال برگزار گردد، مجمع عمومی سالیانه 

 العاده اگر بعد از چهار ماه اول سال برگزار گردد، مجمع عمومی عادی به طور فوق ب(

 العاده مجمع عمومی فوق -3



  

 

 

 العاده های مجمع عمومی فوقصلاحیت 

 تغییر آدرس شرکت  -1

 ر موضوع یا الحاق به موضوع شرکت تغیی -2

 تغییرات سرمایه )کاهش و افزایش سرمایه( -3

 نقل و انتقال سهام  -4

 نام شرکتتغییر  -5

 انحلال شرکت  -6

 تبدیل شرکت  -7

 نامه تغییر مواد اساس -8

 عمال سهام ممتاز إ -9

 نام و بالعکس تبدیل سهام بانام به بی -10

 :این دو مجمع را باید خوب یاد بگیریم 

 العاده مجمع عمومی فوق -1

 العاده مجمع عمومی به طور فوق -2

 اتخاذ تصمیم در مجمع عمومی فوق العاده  ۀنحو 

 ّت جلسه نصاب تشکیل و رسمی 

 داران ) بالای پنجاه درصد(دعوت اول : نصف  + یک سهام-1

 سه درصد( داران )بالای سی ودعوت دوم: بیش ازیک سوم سهام-2

 (نمود سلب نامهاساس در را مورد این توانمی که) شودمی تفویض مدیره هیئت به سهام انتقال و نقل ← ءاستثنا 

   باید آگهی دعوت  ،ر نیایدالعاده اگر یک نفمدیره: برای تشکیل مجمع عمومی فوق هیئتتفاوت مجمع عمومی فوق العاده با

 .داده شود

 



  

 

 

 

   ت مجمع عمومی عادی به طور فوق العادهصلاحی  

 انتخاب مدیران یا تمدید مدیران یا عزل و انتصاب مدیران  -1

 اعتبار دارد  مالی سال یک مدت به _انتتخاب بازرسین  -2

 صورت های مالی و ترازنامه شرکت  تصویب -3

 الانتشار انتخاب روزنامه کثیر -4

 تعیین پاداش برای مدیران  -5

 مدیره  هیئتبررسی معاملات  -6

 العاده نه چه در مجمع عمومی به طور  فوقچه در مجمع عمومی یا سالیا ؛نکته : بازرس باید برای هر سال مالی انتخاب شود 

 اتخاذ تصمیم در مجمع عمومی عادی  ۀنحو 

 ّت جلسه نصاب تشکیل و رسمی 

 (پنجاه درصدداران )بالای : نصف + یک سهامدعوت اول -1

 ل( 87ماده داران )دعوت دوم: هر عده ازسهام -2

 داران حاضرنصاب تصمیم گیری : نصف + یک سهام

 :استثنائات 

  نسبی تاکثریّ ═ (ل 88خاب مدیران و بازرسین )ماده انت -1

  حاضر یآرا 3/4 تاکثریّ ═ انتصاب مدیر عامل به ریاست هیئت مدیره -2

 تشریفات دعوت مجامع   

  دعوت صاحبین سهام سه راه حل وجود دارد:جهت 

 مدیره  هیئتتکلیف دعوت در مرحله اول به عهده  -1

 فرستندمی اظهارنامه ،هاآن برای یملّ کد طریق از ←در صورت عدم اجابت در مرحله دوم با بازرسین است -2

درصد سهام در مرحله اول درخواست از هیئت مدیره  20ل( : صاحبین  95 داران )مادهموارد اختلافی سهام راه حل مختصّ -3

 )فرصت بیست روزه( 



  

 

 

  (بازرسان )فرصت ده روزه در صورت عدم اجابت، درخواست از 

  ّدرخواست توسط هیئت مدیره و بازرسین(داران )با قید عبارت عدم اجابت ط خود سهامدر صورت عدم اجابت، درخواست توس 

  تشریفات قانونی دعوت به مجامع نکات 

   در صورتی که دارنده حداقل یک سهم شرکت در مجمع حاضر نباشد، نشر آگهی و تشریفات الزامیست 

  : روز از تاریخ چاپ  40تا  10و بین  چاپ روزنامه کثیرالانتشار باید بگذردروز از تاریخ  10حداقل  نشر آگهی و تشکیل مجمع

 روزنامه مجمع برگزار گردد.

  صورتجلسه تغییرات اشتباه تنظیم گردد که مفادّ ، در صورتیداراندر موارد برگزاری مجمع با اکثریت سهام بسیار مهم: ۀنکت 

و شما را  ها مدارک ثبتی را عودت ندادهها ارسال گردد، اداره ثبت شرکتثبت شرکت ۀدعوت به ادارو همراه با آگهی 

 .کندف به تجدید مجمع میمکلّ

  ها ارسال ثبت شرکت ۀبا آن اشتباه به ادار ی موجود باشد و همان طور وملّدر صورتجلسه مثل دستور جلسه، کد اشتباهاتی که

ن لم یکن أدهد و کار کها مدارک ثبتی را عودت نمیثبت شرکت ۀالذکر عمل خواهد شد و ادارنماید به صورت فوق

 .د بودخواه

  محتوای آگهی دعوت شرایط 

 در دستور جلسه باید موارد زیر رعایت گردد:

 شرکت و نوع شرکت نام  -1

 شماره ثبت و شناسه ملی شرکت  -2

 آدرس آخرین اقامتگاه ثبت شده شرکت  -3

 ذکر تاریخ و ساعت جلسه  -4

 ذکر صحیح دستور جلسه با درنظر گرفتن صلاحیت مجامع  -5

 مجمعذکر نوع  -6

  مدیره هیئت طرف از –ذکر صحیح مرجع دعوت -7

 



  

 

 

 

 ها را در پی خواهد داشت و باید مجددا نشر آگهی کار شرکت از طرف اداره ثبت شرکت ردّ ،عدم رعایت موارد فوق

 انجام شود

 ّهای سنگین مالی و حقوقی شده اند ها به دلیل نادیده گرفتن برخی از این موارد دچار هزینهشرکتبسیاری از  ه :توج 

  اگر در آگهی درج شود محل قانونی بهتر است آدرس به طورکامل در آن درج شود 

 اشتباه در آگهی دعوت  

  است گردیدهالعاده ذکر فوقمثال بیمارستان لاله )ذکر لفظ مجمع سالیانه در مرداد ماه( باید مجمع عمومی به طور  -1

 بانک انصار )عدم ذکر مرجع دعوت( -2

 (رایانه )عدم ذکر صحیح مرجع دعوت شرکت سپند -3

العاده طورعادی یا مجمع عادی به طور فوق شرکت قیر سازان )عدم تصریح دقیق عنوان مجمع( باید نوع مجمع، مجمع به -4

 درست ذکر شود 

  ها ارسال شود و افزایش سرمایه ظرف یک ماه از تاریخ برگزاری روز از تاریخ تنظیم باید به اداره ثبت شرکت 5نکته : صورتجلسه

 ذیرد.پصورت اداره نمی ینها ارسال شود در غیر اه ثبت شرکتمجمع باید به ادار

  نحوه اداره مجامع 

 اداره مجامع با هیئت رئیسه است 

  منشی جلسه  -4ناظر دوم جلسه  -3ناظر اول جلسه  -2رئیس جلسه   -1هیئت رئیسه مرکب از 

  مسها بایست الزاماًجلسه و دو ناظر میرئیس 

  ل( 101داران شرکت باشند )ماده 

 ًنفر( 4امضا کنند )هر  تمامی صورتجلسات مجامع را باید الزاما 

 باشد هیئت رئیسه با هیئت مدیره متفاوت می 

   نکته : اصولا رئیس جلسه ، رئیس هیئت مدیره شرکت است مگر در موقع عزل و انتخاب مدیران که رئیس جلسه با اکثریت

 گردد.نسبی انتخاب می



  

 

 

 

 باشد ولی هیئت مدیره همیشه هست هیئت رئیسه برای ساعت و مدت خاصی می 

 ت محدودتصمیم گیری در شرکت با مسئولیّ

 العاده(: هیئت مدیره العاده و عادی به طور فوقمقام دعوت کننده مجامع )فوق 

  ّ3 اگر مثال ←(: اکثریت عددی دارندگان حداقل نصف سرمایه 106نصاب لازم برای تصمیم گیری در مورد شرکت )ماده  حد 

 ها داشته باشندسرمایه را دو نفر از آن  %50بالای  هستند نفر

  ،تراضی خلاف این  گرددت عددی شرکا اتخاد میتصمیمات با حضور اکثریّدر صورت عدم حضور دارندگان نصف سرمایه(

 در اساسنامه میسر است(

  استثنائات این قاعده 

 ءافقت کلیه شرکاؤ: متتابعیّ  تغییر -ا

که سه چهارم سرمایه  ءت عددی شرکاالعاده است(: اکثریّنامه )هر آنچه در صلاحیت مجمع عمومی فوقتغییرات مواد اساس -2

 نامه میسر است(شرکت را دارند. )ترتیب خلاف این مورد در اساس

 انحلال شرکت: بیش از نصف سرمایه بدون نیاز به حداکثر عددی  -3

  نامه قید شودانحلال شرکت اگر بنویسیم با حداقل نصف سرمایه بهتر است در اساس 

  ّکت سهامی نقل و انتقال شر در و داریم خروج _ت محدود ورود در شرکت مسئولی 

  انتخاب و تعیین مدیران 

  شرکت سهامی  درت مدیری 

   مفهوم مدیر: منظور اعضای هیئت مدیره است، نه مدیر حقوقی یا مالی 

   :ل(  18ها، تصمیم خود شرکت است )رکن شرکت هستند، نه وکیل یا نماینده وتصمیم آنارتباط حقوقی  مدیران با شرکت

 ها اصالتاً اعتبار داردامضاء آنو 

  ّای )قائم به شخص(ت: به موجب وکالت دفترخانهغیر قابل واگذار بودن سمت مدیری 

  ّتواند به شخص دیگری وکالت دهد که به ت مدیره و تمدید عضویت نمیئت شرکت و یا عضویت در هیشخص برای مدیری

 ت وکالت ندارد .ی قائم به شخص است و قابلیّئپولشوهای مذکور طبق قانون کند چون سمت ءجای او امضا



  

 

 

 ترکیب و تعداد اعضای هیئت مدیره 

 نفر  3ت(: .ق.ا.ل 107تعداد اعضای هیئت مدیره )م حداقل -1

 تعداد اعضا بهتر است فرد باشد  -2

 ت (: رئیس ، نائب رئیس ، عضو عادی .ق.ا.ل 119هیئت مدیره )م ساختار  -3

 داران از بین سهام انتخاب مدیران: فقط و الزاماً -4

 ت(.ق.ا.ل 120و نائب رئیس هیئت مدیره )م وظایف رئیس  -5

 العاده سس یا عادی به طور فوقؤمرجع انتخاب مدیران : مجمع عمومی م -6

   ت در هیئت مدیره شروط عضوی 

 حداقل دارای یک سهم باشد  -1

 ورشکسته نباشد  -2

 ( نباشدسال و غیر رشید 18محجور )زیر  -3

 ( 111ماده  12ت اجتماعی )بند عدم صدور حکم قطعی دال بر محرومیّ  -4

  ت مدیرانت مدیری  مد  

 (ت.ق.ا.ل 10ران: حداکثر دو سال ) ت مدیت مدیریّمدّ -1

 د: بلامانع انتخاب مجدّ -2

تا زمانی انتخاب مدیران جدید مدیران سابق کماکان مسئول » ..... ت (: .ق.ا.ل 136مدت )م  ءپس از انقضا ت مدیرانمسئولیّ -3

 .«امور شرکت و اداره آن خواهند بود

 ها قراردادها و محاکم عملی حاکم در بانک ۀروی -4

  :مدیر را عزل کرده باشد  مدیره هیئتها چیزی تحت عنوان استعفای مدیران نداریم، حتی اگر در اداره ثبت شرکت نکته

 حتما باید یک نفر دیگر جایگزین آن شخص نمایند و تا زمانی که روزنامه رسمی نشود کماکان آن مدیر مسئول خواهد بود.

 تخاذ تصمیم هیئت مدیره ا ۀتشریفات دعوت و نحو

 ت(.ق.ا.ل 122نامه )م تشکیل جلسه: طبق اساسترتیب دعوت و  -الف



  

 

 

توانند هیئت مدیره را با ذکر دستور جلسه می ءعرف معمول: یک ماه از آخرین جلسه هیئت مدیره گذشت، یک سوم اعضا

 دعوت کنند

 حد نصاب تشکیل جلسه: نصف به اضافه یک  -ب

 ت(.ق.ا.ل 121ت حاضرین )م حد نصاب اعتبار تصمیم جلسه: اکثریّ -پ

 ت(.ق.ا.ل 123خاذ شده )م تات مدنی از تصمیم نحوه سلب مسئولیّ -ت

 مثال: اگر اعضای هیئت مدیره هفت نفر باشند 

 ص گردد مشخّ ،ها زمان و مکان برگزاری جلسهبا دعوت سه نفر آن -الف

 یابد ت میبا حضور چهار نفر جلسه رسمیّ -ب

 گرددتخاذ میاافق سه عضو از چهار عضو تصمیم ؤی مأبا ر -پ

 مدیرعامل  هیئت مدیره:ۀ نمایند 

 تفویضی )رکن نیست ( ═ت نمایندگی اختیارات مدیرعامل: فاقد اختیار قانونی و صرفا بر حسب ماهیّ

 ارچوب موضوع شرکت هدر چ -1

 چوب صلاحیت مجامع راهدر چ-2

 چوب اختیارات تفویض شده توسط هیئت مدیره راهدر چ -3

 ضمانت اجرای تجاوز از این حدود در معاملات: عدم نفوذ

  اعلام حدود اختیارات مدیر عامل 

 ص نمایید.آن مشخّها حدود، مدیرعامل را باید در شود برای ارسال به اداره ثبت شرکتزمانی که صورتجلسه را تنظیم می 

  ت(.ق.ا.ل 128)ماده  هابه اداره ثبت شرکت الزام به تنظیم صورتجلسه تحدید اختیارات مدیرعامل و ارسال 

  ّت( .ق.ا.ل 234ماده  3جزای نقدی )بند ت کیفری شامل، حبس یا ضمانت اجرای عدم ارسال: مسئولی 

 ها:اختیارات او به اداره ثبت شرکت آثار ارسال و عدم ارسال صورتجلسه انتخاب مدیرعامل و حدود

 شرکت عملیات = عدم ارسال و عدم ثبت: عملیات مدیران سابق -الف

 عمال خارج از اختیارات مدیرعامل اارسال و ثبت : عدم پاسخگویی شرکت نسبت به  -ب



  

 

 

  شرایط انتخاب مدیرعامل 

 باشدانتخاب توسط هیئت مدیره می -1

 شخص حقیقی باشد الزاماً -2

 داران باشدداران یا خارج از سهامتواند از سهاممی -3

 ت اعتبار هیئت مدیره است یا کمتر از مدّدوره تصدی برابر -4

 مدیرعامل یک شرکت باشد صرفاً -5

 آراء حاضر مجمع 3/4تواند باشد مگر تصویب رئیس هیئت مدیره نمی -6

 نباید بدهی مالیاتی داشته باشد -7

 نباید در شرکت دیگر عضو هیئت مدیره باشد -8

 پایان ماموریت مدیر  

 عزل یا استعفای مدیر  -1

  111ماده  2سلب شرایط به موجب ورشکستگی یا ارتکاب جرایم موضوع بند  -2

 ت ماموریت انقضای مدّ -3

 ءمهم در عزل و استعفا ۀنکت: 

 گرددداد در آگهی ثبتی قید نمی ءعبارت آقای ...... عزل شد یا استعفا -1

 ت نمودها ارائه و سلب مسئولیّشرکتیید مجمع یا هیئت مدیره به اداره ثبت أرا بدون ت ءتوان عزل یا استعفانمی -2

 مجاز ء دارندگان امضا 

 با شخصی شراکت نمایید حقّ کنید و تفویض کنید بهتر است اگر خواستید  نامه تعریفحق امضاء را در اساساگر خواستید  -1

 : امضاء مدیرعامل و رئیس اء تعریف نمایید مثالامضاء را دو امض

باشد مدیرعامل یا رئیس امضاء مدیرعامل یا رئیس منفرداً که عبارتی اشتباه است عبارت درست به این شکل می عبارت حقّ -2

 فقاًمتّ  رئیس و مدیرعامل _منفرداً 

 :کند. مثالمدیره تعیین می هیئتامضاء را  شود دارندگان حقّنامه شرکت قید میداخل اساس -3



  

 

 

 سهم عضو ، رئیس   %50: سارا 1

 سهم عضو ، نائب رئیس  %5: مریم  2

 سهم عضو  %5: رضا  3

  3 و 2و 1نامه تصریح نمایید امضاء اشخاص و دلهره نداشته باشید داخل اساسخواهید بیزینس را دست خود نگه دارید اگر می 

توان گفت که تابع مجمع عمومی ت آن را میشود و مزیّمدیره به تنهایی و با مهر شرکت معتبر می هیئترئیس با امضاء 

 .شودمی 101شود و تابع ماده العاده میفوق

  مسئولیت مالیاتی مدیران 

   ها مدیران اشخاص سایر شرکت ، مدیران تصفیه اشخاص حقوقی و درشده های منحلق م م: درشرکت 198ماده مطابق

هایی که درآمد اشخاص حقوقی و همچنین مالیات حقوقی غیر دولتی به طور جمعی یا فردی ، نسبت به پرداخت مالیات بر

باشند و در دوران ف به کسر یا وصول یا ایصال آن میمکلّ اشخاص حقوقی به موجب این قانون و قانون مالیات برارزش افزوده

ها به مراجعه ضامنت مانع از . این مسئولیّقوقی مسئولیت تضامنی خواهند داشتها قطعی شده باشد با شخص حمدیریت آن

 .شخص حقوقی نیست

  :پرداخت بدهی مالیاتی شرکت ندارد تی نسبت به شرکت نباشد، مسئولیّ امضاء در حقّ ۀدارند ،اگر عضو هیئت مدیره نکته

 .(1909عمومی دیوان عدالت اداری موضوع دادنامه شماره  هیئتی أبه ر )مستند

  :تی درقبال مالیات نخواهد داشتهیچگونه مسئولیّ ،حق امضاء در شرکت نباشد ۀدارند ،مدیره هیئتاگر عضو  نکته. 

  3ها به موجب تبصره ثبت شرکت ۀشدن آن، سامانه ادارشرکت دیگر و قطعی  در صورت بدهی یک عضو هیئت مدیره در 

 .دهدت آن شخص در شرکت دیگر را نمیم اجازه عضویّ .م.ق 186 ماده

   هایی که بدهی مالیاتی سسات و شرکتؤف است، اسامی مدیران مکشور مکلّ  ازمان امور مالیاتی: سم.م.ق 186ماده  3تبصره

سات سّؤافزوده دارند و همچنین اسامی هر یک از مدیران عامل و اعضای هیئت مدیره ماعم از مالیات مستقیم و مالیات برارزش 

ها که به علت صدور اسناد )صورتحساب مبتنی بر انجام معاملات غیر واقعی در نظام اقتصادی ازجمله امور مالی و و شرکت

 ها اعلام کنند.ثبت شرکت ۀصات آنان به اداراند را به همراه مشخّت قطعی یافتهمالیاتی کشور محکومیّ

 



  

 

 

 

  آن  ۀمدیر هیئتها در ت آنسسه به نام این اشخاص و همچنین ثبت عضویّؤف است ثبت شرکت یا مموظّ ،مذکور ۀادار

حساب مالیاتی از سازمان خذ مفاصااتکلیف و  و را برای بدهکاران مالیاتی منوط به تعیین ساتسّؤها و مشرکت و سایر شرکت

 ، انجام دهد.امور مالیاتی کشور 

 :بازرس رکن نظارتی 

 انتخاب بازرس  

 شرکت سهامی خاص الزامی است  البدل درحضور بازرس اصلی و علی -1

 تواند شخص حقیقی یا حقوقی بازرس می -2

 صورتجلسه نماید ۀها ضمیمارائه به اداره ثبت شرکتا جهت قبولی مجزّ ۀبایست ناممی، درصورتی که بازرس حقوقی باشد -3

 گرددگردد. بازرس حداکثر برای یک سال انتخاب میالعاده انجام میانتخاب بازرس در مجمع عمومی عادی به طور فوق -4

   ت نقش بازرس اهمی 

 وجاهت و اعتبار فاقد = و زیان بدون دریافت گزارش بازرس های مالی و ترازنامه و حساب سودصورت از نظر حقوقی : تصویب 

  قانونی

 حبس =ت بازرس شرکت شود .ق.ا.ل 111و   147جود منع قانونی ماده از نظرکیفری: با و  

 وظایف بازرسین   

 ( ت.ق.ا.ل 48های هیئت مدیره )ها و گزارشرسی حساببرّ -1

صور فات و قمعاملات مدیران و تخلّ و گزارش به مجمع عمومی در مورد ت شرکتداران نسبت به وضعیّاطلاع رسانی به سهام -2

 ی در صورت بروز جرم ئمدیران و اعلام به مراجع قضا

 ( ت.ق.ا.ل 95 و 92و  91یره )مواد موارد خاص: دعوت از مجمع درصورت عدم اجابت هیئت مد -3

  نقل و انتقال سهام 

 العاده تشکیل جلسه در مجمع عمومی فوق -1



  

 

 

 کنیم انتشار دعوت آگهی خواهیمنمی و هستند زیاد دارانسهام که زمانی ←تشکیل جلسه در هیئت مدیره  -2

 143خذ گواهی موضوع ماده االزام به  -3

 مالیات و وراثت حصر گواهی باید اول ،نماید فوت دارانسهام از یک هر اگر که است شکل این به ←نقل و انتقال قهری سهام  -4

 رند و بعد کل ورثه باید و قهراً در شرکت حضور پیدا کنندبگی را ارث بر

  الشرکهنقل و انتقال سهام با سهمتفاوت  

ها ارسال نماییم ولیکن نقل و انتقال را رعایت نموده  و به اداره ثبت شرکت  143نقل و انتقال سهام شرکت سهامی خاص باید ماده 

 .رسال شودها االشرکه مسئولیت محدود باید سند صلح تنظیم شود وآگهی ثبتی انتشار داده شود و بعد به اداره ثبت شرکتسهم

 ق م م 143 ۀماد

ها مالیات مقطوعی به میزان در سایر شرکت ءالشرکه شرکام سهام و سهمتقدّ  از هر نقل و انتقال سهام و سهم الشرکه و حقّ -1تبصره 

نخواهد درآمد نقل و انتقال فوق مطالبه  شود از این بابت وجه دیگری به عنوان مالیات برچهار درصد ارزش اسمی آنها وصول می

ان امور مالیاتی ق را به حساب سازممالیات متعلّفند قبل از انتقال م سهام مکلّتقدّ الشرکه و حقّشد. انتقال دهندگان سهام و سهم

 .کشور واریز کنند

 ّق لّفند در موقع ثبت تغییرات یا تنظیم سند انتقال حسب مورد گواهی پرداخت مالیات متعادارات ثبت یا دفاتر اسناد رسمی مکل

 .نده مربوط به ثبت یا انتقال کنندخذ و ضمیمه پروارا 

  نکات مهم در تنظیم صورتجلسه نقل انتقال سهام 

 العاده تنظیم صورتجلسه مجمع عمومی فوق -1

 تنظیم صورتجلسه هیئت مدیره درصورت تفویض اختیار به هیئت مدیره  -2

 داران با ذکر تعداد سهام و ارزش سهام قبل از نقل و انتقال لیست دقیق سهام -3

 داران نیز قید گرددنمایندگان سهام داران الزاماًدر صورت حقوقی بودن سهام -4

 ذکر شناسه ملی و شماره ملی برای اشخاص حقیقی و حقوقی الزامیست  -5

 لزامیست داران و اعضای حقوقی ابرای کلیه سهام نام نمایندگی الزاماً -6

 امضای هیئت رئیسه ذیل تمامی صفحات  -7



  

 

 

 داد داران هیئت رئیسه را تشکیل خواهندداران، نمایندگان سهامدر صورت حقوقی بودن سهام -8

 گیرنده ص نمودن انتقال دهنده و انتقال مشخّ -9

 ت تشریفات در صورت تشکیل جلسه مجمع با اکثریّرعایت  -10

  143خذ گواهی ماده از مالیاتی شرکت و های مالیاتی و ارائه به ممیّتکمیل فرم -11

 ت نداردصورتجلسه قابلیّ 143بدون گواهی ماده  -12

 انتقال در هیئت مدیره، تغییرات مذکور در مدت اعتبار هیئت مدیره ثبت گردد در صورت انجام نقل و -13

 داران حقوقی یا خود شرکت نیست )مگر برای ارائه به سازمان امور مالیاتی(الزامی به مهر اوراق ثبتی توسط سهام -14

 تواند گواهی نقل و انتقال بگیرد شرکتی که تشکیل پرونده مالیاتی نداده باشد نمی -15

 تغییر آدرس   

  گوییم مثال: از تهران به شهریار یا مشهد و تغییر آدرس شرکتی از شهری به شهر دیگر را تغییر واحد ثبتی به واحد ثبتی دیگر می

 ثبتی جدید خواهند گرفت ۀثبتی قبلی باطل خواهد شد و یک شمار ۀشمار

  نامه مدیره طبق اساس هیئتالعاده و در تغییر آدرس در مجمع عمومی فوق 

  ت یا کلیه العاده با حضور اکثریّ تشکیل جلسه در مجمع عمومی فوق 

  ت یا کلیه نامه و تفویض آن به هیئت مدیره با حضور اکثریّتشکیل جلسه در هیئت مدیره در صورت تصریح در اساس 

   ت .ق.ا.ل 101رعایت ماده 

 ًیید پستی دریافت نمایید أت قید آدرس جدید و حتماً صرفا 

 داران ارائه لیست سهام 

 داران در تمامی صفحات امضای هیئت رئیسه و سهام 

 ّت رعایت تشریفات در صورت تشکیل جلسه مجمع با اکثری 

 ملی  ۀثبت قبلی و ابقای شناس ۀحاکم : تغییر شماره ثبت و ابطال شمار ۀروی_    

 صورت تفویض  العاده یا هیئت مدیره درتشکیل در مجمع عمومی فوق_ 

 مدیره  هیئتتواند تشکیل شود در العاده میتغییر آدرس شعبه شرکت در یک واحد ثبتی هم در مجمع عمومی فوق 

 



  

 

 

 تغییر موضوع  

 العاده است تغییر موضوع در مجمع عمومی فوق 

 مجوز تفکیک موضوعات از نظر 

 .................... و هرمی غیر بازاریابی وام، خذا ، صادرات و واردات و عمرانی ، بازرگانی: مجوز به نیازبی موضوعات –الف 

 خذ مجوزهای لازم اگردد: در صورت ضرورت قانونی انجام موضوعات پس از در انتهای موضوع قید می

 .ملات ارز و صرافی و............گذاری، خرید و فروش سهام بورسی، معاموضوعات مجوزی : فرهنگی، آموزشی، سرمایه -ب

 نکات الحاق به موضوع  

 العاده تشکیل در مجمع عمومی فوق 

 ّت ارائه مجوز در صورت مجوزی بودن موضوع فعالی 

  ت با امضاء .ق.ا.ل 101رعایت ماده 

 داران حاضر در جلسه به همراه امضاء ارائه لیست سهام 

 ّت رعایت تشریفات در صورت تشکیل جلسه مجمع با اکثری 

  شرکت سهامی خاصنامه رسی اساسبر 

   ت تغییر دارندمواردی که قابلی   

 نام شرکت  -1

 موضوع شرکت )تغییر یا الحاق یا حذف( -2

 اقامتگاه شرکت -3

 شرکت بانام و بی نام بودن ۀسرمای -4

 تشریفات بانام و بی نام  -5

 تعداد اعضای هیئت مدیره  -6

 تعداد سهام وثیقه  -7

 مدیره هیئتتفویض اختیارات  -8

 سال مالی شرکت  -9



  

 

 

  ورود اطلاعات سیستمی 

  ؛شویممی هاسامانه ثبت شرکت وارد  

 1-  ورود اطلاعات انتخاب بازرس و تصویب ترازنامه 

 سایر یخوشه همیشه ← گروه و خوشه ← نمایممی وارد را متقاضی صاتمشخّ ← جلسه نصاب ← صورتجلسه نوع ←اطلاعات جلسه  -1

 .نماییمص مین را در قسمت خوشه و گروه مشخّآ گروه و نوع بودن مجوز داراری صورت در و عمومی گروه و

 .نماییدمی انتخاب را ندارم گزینه ندارید اگر یا و دارم گزینه دارید مجوز اگر ←مجوز  -2

 اگر و اشخاص سمت ← شود صمشخّ باید 101 ماده و رئیسه هیئت ← جلسه در حاضر اشخاص صاتمشخّ ←اشخاص حاضر در جلسه 

 باشد مالی هایصورت جلسه دستور اگر ← زنیدمی را ویرایش و نماییدمی وارد را آن اطلاعات ،است شده وارد جدید شخص

  .واهید صورت مالی داشته باشیدخمی تاریخی چه تا تاریخی چه از خواهدمی شما از سیستم

 .نماییممتن صورتجلسه را بارگذاری می -3

 .نماییمیید میأنیم که درست است یا خیر و بعد تکرا بارگذاری و مجدد چک میمتن آگهی  -4

 2- ورود اطلاعات انتخاب / تعیین سمت مدیران   

 سایر خوشه همیشه ← گروه و خوشه ←نمایم می وارد را متقاضی صاتمشخّ ← جلسه نصاب ← صورتجلسه نوع ←لاعات جلسه اط -1

 .نماییممی صمشخّ گروه و خوشه قسمت در را آن گروه و نوع بودن مجوز داراری صورت در و عمومی گروه و

 .نماییدمی انتخاب را ندارم گزینه ندارید اگر یا و دارم گزینه دارید مجوز اگر ←مجوز  -2

 حساب اشخاص ← شود صمشخّ باید 101 ماده و رئیسه هیئت ←سهجل در حاضر اشخاص صاتمشخّ ←اشخاص حاضر در جلسه 

 .زنیدمی را ویرایش و نماییدمی وارد را آن لاعاتاطّ است شده وارد جدید شخص اگر و اشخاص سمت ← خیر یا دارند ثنا کاربری

 .نماییممتن صورتجلسه را بارگذاری می -3

 .نماییمیید میأکنیم که درست است یا خیر و بعد تمتن آگهی را بارگذاری و مجدد چک می -4
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 3- امضاء ندگان حق لاعات تعیین دارورود اط  

 و سایر خوشه همیشه ← گروه و خوشه ←نمایممی وارد را متقاضی صاتمشخّ  ← جلسه نصاب ←صورتجلسه نوع ←اطلاعات جلسه  -1

 نماییممی صمشخّ گروه و خوشه قسمت در را آن گروه و نوع بودن مجوز داراری صورت در و عمومی گروه

 نماییدمی انتخاب را ندارم گزینه ندارید اگر یا و دارم گزینه دارید مجوز اگر ←مجوز  -2

 حساب اشخاص ← شود صمشخّ باید 101 ماده و هرئیس هیئت ← جلسه در حاضر اشخاص صاتمشخّ ←اشخاص حاضر در جلسه 

 زنیدنمایید و ویرایش را میرا وارد می آن اطلاعات است شده وارد جدید شخص اگر و اشخاص سمت ← خیر یا دارند ثنا کاربری

  نماییممی بارگذاری هم را دارندگان شرح و بارگذاری را الگو ← ءشرح دارندگان حق امضا -3

 نماییممتن صورتجلسه را بارگذاری می -4

 نماییمید میأیکنیم که درست است یا خیر و بعد تبارگذاری و مجدد چک میمتن آگهی را  -5

 4-  ورود اطلاعات نقل و انتقال سهام 

 نام ← جلسه نصاب ← صورتجلسه نوع ← حقوقی تشخصیّ نوع ← نماییممی وارد جلسه اطلاعات ←اطلاعات اشخاص حقوقی -1

 دفتر امضاءکنندگان

  نماییممی صمشخّ را تصمیم نوع ←نوع تصمیم -2

 ریالی ارزش شدن صمشخّ ←اید قید شود ب صورتجلسه تاریخ ← خیر یا هست نام با ←نماییم ص مینوع سرمایه/ سهام را مشخّ -3

  نماییممی ثبت آن و سهم هر

 انتقال و گاندهند انتقال ← رئیسه هیئت ← نماییم صمشخّ باید را جلسه در حاضر اشخاص ←در جلسه  اشخاص حاضر -4

واقع در  در و نیست شخصی چه و است دارسهام شخص که نماییممی صمشخّ حقوقی اشخاص تغییرات قسمت در ←گیرندگان

 داران را باید وارد نماییدسمت اشخاص حقوقی کلیه سهام

 ←ص شودنوع سهام باید مشخّ ←گرفت خواهد صورت شخصی چه به شخصی چه از سهم انتقال شود صمشخّ باید ←انتقال سهام  -5

 ارزش اسمی سهم   سهام تعداد از تابعی که سرمایه ارزش و سهم مبلغ

  سهم مبلغ ←  سهم تعداد ← سرمایه /سهام نوع ← اشخاص نام ←سهام اشخاص  -6

 



  

 

 

 پر گام این نیست احتیاج باشد  حقیقی همه اگر و شود پر باید گام این باشد دارسهام حقوقی شخص زمانی ←ارتباط اشخاص  -7

  شود

  شودمی ییدأت و بارگذاری صورتجلسه متن ←متن صورتجلسه  -8

 یید صحت ورود اطلاعات و مدارک مورد نیازأت -9

  



  

 

 

 

 سؤالات متداول 

 منظور از ثبت شرکت چیست؟ -1

ثبت شرکت به معنای رسمی کردن یک شرکت است، به طوری تواند مفهوم ثبت شرکت باشد؛ ترین پرسش در ابتدا میمتداول

شود. در این فرایند، اطلاعات مهمی از جمله نام شرکت، نوع شرکت، حقوقی مستقل شناخته میکه شرکت به عنوان یک نهاد 

شرکت بدون ثبت  شروع به کار .شودثبت می سازمان ثبت املاک و اسنادر داران و مدیران شرکت دمحل دفتر مرکزی، سهام

 فاقد رسمیت و اعتبار قضائی است. آن،

 ها به چه صورت است؟شوند و انواع آنها به چند دسته تقسیم میشرکت -2

 : شونددسته تقسیم می 2ها به شرکت

 نوع است: الف( سهامی ب( با مسئولیت محدود 2ای که های سرمایه( شرکت1

 تضامنی ب( نسبینوع است: الف(  2های اشخاص که ( شرکت2

 هایی است؟برای چه فعالیتهای سهامی خاص، های مسئولیت محدود و شرکتشرکتکاربرد  -3

هایی که دارای شرایط و قوانین خاصی هستند، شود؛ منتها فقط فعالیتکی از این دو شرکت، انجام میها در یاغلب فعالیت

 شود.ها انجام نمیتوسط این شرکت

 مسئولیت محدود، نیاز به چند نفر است؟ اب برای ثبت شرکت  -4

تک  به صورتو  است دار و اعضاءنفر سهام 2، حداقل نیاز به باشدترین نوع شرکت میکه عمومی برای ثبت این نوع از شرکت

 شود.میمدیرعامل هدایت و اداره 

 توان شرکت مسئولیت محدود را به شرکت سهامی خاص تبدیل کرد؟آیا می -5

شرکت با مسئولیت محدود به شرکت سهامی خاص و همچنین  وضع قوانین جدید کنونی، بله امکان تبدیل کردن با توجه به

 تبدیل برعکس آن، وجود دارد.

 برای ثبت شرکت، نیاز به چه مدارکی است؟ -6

شناسنامه، کارت ملی، آدرس و کدپستی هر یک از  مدارکی نظیر نیاز به توجه به نوع شرکت،برای ثبت شرکت با به طور کلی 

 باشد.طی روند تکمیل و ثبت، نیاز می اعضای شرکت
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 ها، محدودیت سنی لحاظ است؟آیا برای ثبت شرکت -7

دار شرکت باشند؛ ولی برای انتخاب اعضای هیئت مدیره، حداقل توانند سهامبا توجه به قانون، تمام افراد حتی کودکان، می

 باشد، لازم است.ونی میه سن قانکسال سن  18

 ی حضوری است؟ها، نیاز به مراجعهآیا برای ثبت شرکت -8

به صورت آنلاین ی حضوری نیست و ، جهت وارد کردن اطلاعات اولیه نیاز به مراجعههای آنلاین ثبت شرکتسامانهبا توجه به 

ی حضوری دریافت آگهی تأسیس، نیاز به مراجعهولی طی مراحل بعدی جهت ارسال مدارک و یا به منظور  ؛امکان پذیر است

 باشد.می

 بهترین نوع شرکت جهت شروع فعالیت کدام شرکت است؟ -9

عداد اعضای کم قصد ثبت شرکت باشد، شود. اگر با تبا توجه به نیازهای خاص هر کار و کسب، بهترین نوع شرکت انتخاب می

از ثبت شرکت، حضور در مزایدات و مناقصات ویا اخذ وام شرکت با مسولیت محدود، بهترین گزینه است؛ اما اگر هدف 

 باشد، ثبت شرکت سهامی خاص، بهترین انتخاب است.می

 آیا برای ثبت شرکت، نیاز به اخذ مجوز است؟ -10

های ها که فعالیت؛ ولی در بعضی از کار و کسبیاز به مجوز نیستر اکثر مواقع نت مورد نظر، دبا توجه به موضوع فعالیت شرک

 دهند، امکان نیاز به مجوز را دارند.خاص را انجام می

 چگونه برای شرکت خود نام انتخاب کنیم؟ -11

 برای انتخاب نام شرکت به چند مورد باید توجه داشت:

ی فارسی داشته باشند و از بایست ریشهها میحداقل به یک نام سه سیلابی نیاز است که این نام( برای انتخاب نام شرکت 1

 ی صفات و کلمات عام، خودداری شود.استفاده

 دهد، انتخاب شود.نام شرکت براساس هویت و خدماتی که شرکت ارائه می( 2

 های دیگر، خودداری شود.ها و عناوین شرکتی نام( از استفاده3

 .شود ل( از مطابقت نام شرکت با قوانین و مقررات ثبت شرکت اطمینان حاص4
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 ، وجود دارد؟ها بعد از ثبتدر ثبت شرکت ( آیا امکان تغییرات12

ثبت وجود دارد؛ تغییراتی نظیر تغییر در نام شرکت، مشخصات ویا  بعد از هادر ثبت شرکت در اکثر موارد، امکان تغییراتبله؛ 

 آدرس اعضاء یا تغییر در تعداد اعضاء و ... .

 ای لازم است؟برای ثبت شرکت، چه میزان سرمایه -13

ؤسسه آتی توانید با مها، میبرای اظلاع از هزینه ی لازم برای ثبت شرکت، بستگی به نوع و ماهیت شرکت دارد.میزان سرمایه

 تجارت ویرا در ارتباط باشید.

 چه تفاوتی بین شرکت سهامی عام و شرکت سهامی خاص است؟ -14

باشند؛ ولی در شرکت سهامی خاص، فقط داران معمولی قادر به خرید و فروش سهام در بازار میدر شرکت سهامی عام، سهام

 توانند به سهام دسترسی داشته باشند.داران مشخصی میسهام

 توانند شرکت ثبت کنند؟آیا کارمندان دولت می -15

از اعضای یک شرکت مانند رئیس هیئت مدیره یا مدیرعامل باشند؛  توانندها نمیمحدودیتوجود کارمندان دولت به دلیل 

 دار شرکت باشند.توانند سهاممیاین افراد با یکسری شرایط خاص، ولی 

 خدمت دارد؟آیا ثبت شرکت نیاز به کارت پایان  -16

برای ثبت شرکت، نیازی به داشتن کارت پایان خدمت نیست ولی برای اخذ یک سری مجوزها، داشتن کارت پایان خدمت 

 اسلامی است.

 آیا برای ثبت شرکت، نیاز به داشتن حساب بانکی است؟ -17

 بله برای ثبت شرکت، داشتن حساب بانکی الزامی است.

 توان آن را تعلیق کرد؟یدر صورت توقف فعالیت شرکت، م -18

 توان پس از توقف شرکت، آن را تعلیق کرد.بله با رعایت قوانین و مقررات مربوطه، می

 مدارک تحصیلی مورد نیاز برای ثبت شرکت چه چیزهایی است؟ -19

باشد؛ مگر آنکه در نام یا عنوان شرکت از کلماتی خاص به طور کلی، برای ثبت شرکت نیازی به داشتن مدرکت تحصیلی نمی

 ی مدرک تحصیلی نیاز است.استفده شود که در این صورت، به ارائهمثل شرکت مهندسی 

 



  

 

 

 

 آیا مسافرت کاری در روند ثبت شرکت، تأثیر دارد؟ -20

 ی خود سپرد.این کار را به وکیل یا نماینده توان؛ اما اغلب میتوان ثبت شرکت را انجام داددر سفرهای کاری نیز می

 چیست؟ با روزنامه کثیرالانتشار روزنامه رسمیتفاوت  -21

ی اطلاعات ارائهو هدف اصلی آن شودهای دولتی منتشر میای است که توسط دولت یا سازمانروزنامه رسمی، روزنامه

 لاً تحت کنترل و نظارت اداری دولت قرار دارد.های دولتی است. روزنامه رسمی، معمورسمی و اخبار مرتبط با فعالیت

هدف  شود وها و ناشران خصوصی منتشر میای است که به صورت خصوصی،توسط شرکتروزنامه کثیرالانتشار، روزنامه

های خصوص و نهادهای ها، معمولاً متعلق به شرکتی اخبار و اطلاعات عمومی به عموم مردم است.این روزنامهارائهآن

  خصوصی است.های ی اشخاص یا شرکتها به عهدهولتی هستند و مالکیت و کنترل آنغیرد

ی فعالیت شرکت به چه صورت وی و همچنین ادامه گیری در مورد سهماز شرکا، تصمیم در صورت فوت یکی -22

 است؟

آید و فقط موضوع واگذاری نمیی فعالیت شرکت به وجود در صورت فوت یکی از اعضای شرکا، هیچ خللی در روند ادامه

ی نهائی، وارثان ایشان هستند که آیا سهم متوفی به دیگر اعضا، واگذار شود یا سهم متوفی به وراث است که تصمیم گیرنده

 شراکت خود را در شرکت ادامه خواهند داد.

 آیا بدون رضایت یکی از شرکا، امکان تصمیم گرفتن خاصی در شرکت وجود دارد؟ -23

ی شرکت، خلاف این مورد به صراحت ثبت نشده باشد، به تعداد اعضای حاضر در شرکت و اعضای مخالف نامهدر اساساگر 

 تواند با اکثریت آراء، تصمیمی به صورت قانونی به تصویب برسد.و اعضای غائب، می

 د؟در صورت عدم رضایت شخص یا عدم حضور وی، امکان تغییر سهام یا اخراج او وجود دار -24

توان تغییری در سهام او ایجاد کرد و همچنین اخراج شخص نیز با این شرایط، خیر؛ بدون رضایت یا حضور خود شخص، نمی

 غیرممکن است.

 توان سرمایه را انتقال داد؟در شرکت با مسئولیت محدود، چه طور می -25

است و نیز انتقال سرمایه با اطلاع شرکای  ی آنان در شرکت، حداقل سه چهارمسرمایهبا وجود رضایت اغلب شرکایی که 

 ود.شانجام می شرکت و همچنین تنظیم سند رسمی شرکت،
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 شرایط انتخاب مدیران در شرکت به چه صورت است؟ -26

اگر شخص، مدیریت شرکت دیگر را به عهده داشته باشد، انتخاب ایشان به عنوان مدیرعامل یا هیئت مدیره شرکت دیگر، 

 داران شرکت دیگر باشد.تواند یکی از اعضا یا از سهامپذیر نیست و فقط میامکان

 شود؟های سهامی خاص، مدیرعامل چونه تعیین میدر شرکت -27

توانند به عنوان مدیرعامل انتخاب شوند و انتخاب شود و فقط اشخاص حقیقی میمدیرعامل با نظر هیئت مدیره تعیین می

 باشد.اشخاص حقوقی تحت عنوان مدیرعامل امکان پذیر نمی

 برد؟مراحل ارسال و تأیید شرکت، چه قدر زمان می -28

 بر است.روز کاری زمان 3 الی 2در صورت تکمیل مدارک هنگام بارگزاری، نهایت 

 تواند شرکت ثبت کند؟سوء سابقه داشته باشد، می یااگر شخصی سوء پیشینه  -29

 تواند به عنوان مدیرعامل یا هیئت مدیره یا بازرس شرکت باشد.تواند شرکت ثبت کند ولی نمیبله می

 ثبت است؟ ۀملی همان شمار ۀآیا شناس -30

ا باشد و هر شرکتی، شناسۀ ملی مخصوص به خود را دارد؛ امرقمی است که منحصر به فرد می 11خیر؛ شناسۀ ملی یک شمارۀ 

 تواند تکراری باشد.شمارۀ ثبت می

 پذیره نویسی سهام چیست؟ -31

د. پذیره سی انجام دهنرا از طریق پذیره نوی خودتوانند بخشی از سرمایه ی اولیه میبرای تأمین سرمایههای سهامی شرکت

 شرایطبه  نسبت تعهدو پرداخت وجه فرد  ،هر شخص حقیقی یا حقوقی باشندکه با امضای این پذیره نویسی توانندمی ننویسا

 پذیره نویسی عمل تجاری نیست. .پذیرندمیرا  نویسیپذره 

 شان را در بورس عرضه کنند؟دنند سهام خوتواهایی میچه نوع شرکت -32

 سهام خود را در بورس عرضه کنند.توانند های سهامی عام میفقط شرکت

 باشد؟ها چه قدر میمیزان مالیات شرکت -33

از  %25و بستگی به درآمد شرکت دارد؛ ولی معمولاً بعد از کسر کل مبلغ به دست آمده از مبلغ، میزان مالیات ثابت نیست 

 کنند.مانده را تحت عنوان مالیات حساب میمبلغ باقی

 



  

 

 

 شود؟چه زمانی صادر میآگهی تأسیس شرکت،  -34

ها، ی ثبت شرکتو تأیید تمام مدارک و اطلاعات توسط اداره مراحل مورد نیاز برای ثبت شرکت همۀبعد از اتمام و تکمیل 

 گردد.می آگهی تأسیس شرکت صادر

 هیئت مدیره، چه اختیاراتی دارد؟ -35

هیئت مدیره برای هرگونه اقدام که به نام شرکت و نیز انجام هرگونه عملیات و معاملات مربوط به شرکت و اخذ تصمیم 

 ختیارات راترین ای تمام امور مربوط به شرکت که صراحتاً در صلاحیت مجامع عمومی قرار نگرفته باشد، وسیعدرباره

 داراست.

 نیاز به تمدید دارد؟ ،آیا شرکت ثبت شده -36

 نیاز به تمدید ندارد. ،خیر؛ شرکتی که ثبت شده

 نام تجاری ثبت کرد؟ 2توان یک شرکت را با آیا می-37

 نام تجاری وجود ندارد. 2خیر؛ در ایران، هر شرکت فقط یک شناسه ملی دارد و ثبت یک شرکت با 

 ه قبلاً ثبت و منحل شده است، وجود دارد؟آیا امکان ثبت شرکتی ک -38

 توان برای ثبت شرکت مجدد، درخواست داد.میممکن است نام شرکت تأیید نشود ولی 

 آیا انتقال شرکتی که در شهرستان ثبت شده به تهران وجود دارد؟ -39

 .ثبت تغییرات شرکت وجود داردشود، امکان تغییراتی نظیر آدرس و نام و ... تحت عنوان بله؛ هنگامی که شرکت ثبت می

چه  رینشده باشد، اعمال آن مد تیرعا یقانون فاتیعامل شرکت تشر ریمد ای رهیمد اتیاگر در انتخاب اعضاء ه -40

 دارد؟ یحکم

 یتوان به عذر عدم اجرا یو نم باشدمینافذ  ،در مقابل اشخاص ثالث ،عامل شرکتریو مد رانیاعمال و اقدامات مد هیکل

 .معتبر دانست ریاعمال و اقدامات آنان را غ ،هامربوط به طرز انتخاب آن فاتیتشر

 

 

 

 



  

 

 

 قوانین مرتبط

 شمسی 1310خرداد ماه  2مصوب  

 .محسوب است ـ هر شرکتی که در ایران تشکیل و مرکز اصلی آن در ایران باشد شرکت ایرانی ماده اول

قانون  نیاجرا ا خی( که در تاریتعاون مختلط ـ یـ ضمانت یمذکور در قانون تجارت )سهام یرانیا یهاشرکت هیـ کل ماده دوم

مهر تا آخر  دیاند باخود با قانون مزبور عمل نکرده لاتیتشک قیتطب و مطابق مقررات قانون تجارت راجع به ثبت موجود و

 یثبت کنند والا به تقاضا یتقاضا نموده و مطابق قانون مزبور قیجارت تطبخود را با مقررات قانون ت لاتیتشک 1310ماه وریشهر

 یهزار تومان جزا یصد ال کیها را به آن رانیمحکمه مد دیآ عمل جا بهدر آن دیبا که ثبت یمحل تیالعموم بدا یمدع

 یصادر خواهد شد. در صورت زیالعموم حکم انحلال شرکت مختلف ن یمدع یدر صورت تقاضا و محکوم خواهد کرد ینقد

شرکت  یمحل به تقاضا ییابتدا محکمه سینباشد رئ یثبت کاف یبا قانون تجارت و تقاضا لاتیتشک قیتطب یمدت فوق برا که

 خواهد داد. یتا سه ماه مهلت اضاف

 یصنعت ای یبه امور تجارت ندهینما ای شعبه لهیبتواند به وس کهنیا یبرا یقانون هر شرکت خارج نیا یاجرا خیـ از تار ماده سوم

شناخته شده و در اداره ثبت اسناد تهران به ثبت  یخود شرکت قانون یاصل مملکت در دیبا دیمبادرت نما رانیدر ا یمال ای

 .باشد دهیرس

 ای یمشغول به امور تجارت ندهینما ایشعبه  لهیبه وس رانیقانون در ا نیاجرا ا خیکه در تار یـ هر شرکت خارج ماده چهارم

اوراق  میو تسل هیته یمدت برا نیکه ا یدر صورت دیثبت نما یتقاضا مزبور خیدر ظرف چهار ماه از تار دیاست با یمال ای یصنعت

 خواهد داد. یاضاف مهلت شرکت تا شش ماه ندهینما یتهران به تقاضا ییمحکمه ابتدا سینباشد رئ یثبت کاف اداره لازمه به

 ای یصنعت ای یبه امور تجارت اقدام رانیدر ا یخارج یهاشعبه شرکت تیریمد ای یندگیعنوان نماکه به یپنجم ـ اشخاصماده 

تهران  ییو به حکم محکمه ابتدا تیالعوم بدا یمدع یبه تقاضا نکنند ثبت یموعد مقرر تقاضا یو قبل از انقضا کرده یمال

 یمحکوم به جزا

 هیاز صدور حکم متخلف را به تاد پس ریهر روز تأخ یاز پنجاه تومان تا هزار تومان خواهند شد و به علاوه محکمه برا ینقد

 ابدیابلاغ آن تخلف ادامه  خیشده و تا سه ماه پس از تار یفوق قطع حکم پنجاه تومان محکوم خواهد کرد و هرگاه یپنج ال

 خواهد نمود. یریکت متخلف جلوگشعبه شر ریمد ای ندهینما اتیعمل دولت از

مقرر است و صحت  یمنظم و حیصح ازنامهیها به موجب امتآن اتیعمل طیکه شرا یخارج یهاـ در مورد شرکت ششم ماده

 ینخواهد شد ول یماده فوق مجر ریـ مفاد قسمت اخ دینما قیتصد ثبت وزارت امور خارجه یتقاضا یموعد قانون را در ازیامت

 تومان است. کصدی یده ال یبعد از صدور حکم از قرار روز ریتأخ هر روز یبرا ینقد یجزا

 



  

 

 

 

که  یکتباً اطلاع داده شود تا وقت اسناد به اداره ثبت دیآن باشعب  رانیمد ایشرکت  ندگانیراجع به نما راتییـ تغ هفتم ماده

 کهنیشرکت محسوب است مگر ا اتیسابق به نام شرکت انجام داده عمل ریمد ای ندهیکه نما یاتیداده نشده عمل اطلاع نیا

 ثبوت رساند. به خود ریمد ای ندهینما رییاز تغ کنندیم یحق یماده ادعا نیکه به استناد ا را یاشخاص شرکت اطلاع

 .شودیم میتنظ هیاز طرف وزارت عدل که خواهند بود ییهانامهتابع نظام یو خارج یرانیاعم از ا مهیب یهاـ شرکت هشتم ماده

مزبوره خواهد  یهانامهنظام مقررات تیها منوط به رعاآن اتیراجعه به ادامه عمل طیفوق و شرا یهاثبت شرکت یتقاضا قبول

 بود.

راجع  دیمزبور با یهانامهشد در نظام خواهد میلازمه تنظ یهانظامنامه هیقانون از طرف وزارت عدل نیاجرا ا یبرا ـ نهم ماده

 شود: فیتکل نییتع حاًیصر لیبه مسائل ذ

 اظهارنامه ثبت بدهند. دیکه با یاشخاص -1

 شود. دیدر اظهارنامه ق دیکه با ینکات -2

 اظهارنامه شود. مهیضم دیها باترجمه مصدق آن ای نیکه ع یاوراق و مدارک -3

 مجدداً به ثبت برسد. دیبا رییکه در صورت تغ ینکات -۴

 .دیجد ندگانینما ایطرز ثبت شعب  -۵

 .دیآ اداره ثبت اسناد به خرج شرکت به عمل لهیبه وس دیبا بیکه پس از تصو یاعلانات -۶

 صحت ترجمه. قیراجع به ترجمه و تصد فیتعر -7

 خواهد بود: لیمطابق تعرفه ذ یو خارج یرانیها اعم از اـ حق الثبت شرکت( 1373و  1362)اصلاحی  دهم ماده

 در هزار. کیکل  هیتومان سرما ونیلیدو م تا

 تومان نسبت به مازاد ربع واحد در هزار. ونیلیتومان تا ده م کیو  ونیلیدو م از

 هزار. ستیدر ب کیتومان نسبت به مازاد  ونیلیتومان تا پنجاه م ونیلیده م از

 از پنجاه هزار. کیتومان به بالا نسبت به مازاد  ونیلیاز پنجاه م و

مذکور فوق خواهد بود پنج تومان  بیترت تابع که هیسرما ادیمربوط به ازد رییبه ثبت برسد به استثنا تغ دیکه با یراتییتغ یبرا

 تومان. پنج و ستیثبت هر شعبه ب ی. برارییهر تغ یبرا

 

 



  

 

 

شعبه  تیریمد ای یندگیسمت نما به قبل از ثبت 3شعبه آن که برخلاف ماده  ریمد ای یهر شرکت خارج ندهیـ نما ازدهمی ماده

 خواهد شد. ینقد یقانون محکوم به جزا نیا 5مطابق ماده  دینما یمال ای یصنعت ای یتجارت اتیاقدام به عمل رانیا شرکت در

ثبت شرکت بوده  یبه تقاضا مکلف که یکسان شوندیم لیقانون تشک نیا یاجرا خیکه پس از تار یداخل یهامورد شرکت در

 خواهند شد. ینقد یقانون محکوم به جزا نیا 2 ۀخود عمل نکنند مطابق ماد فیبه تکل یو در موعد قانون

به موقع اجرا  1310خرداد ماه  ۱۵ از قانون نیثبت اسناد نسخ و ا ۲۴۱قانون تجارت و ماده  ۱۴۱و  ۶۶ـ مواد  ماده دوازدهم

 .شودیگذارده م

 قانون تجارت 

 ی قانون تجارتی اصلاحیهلایحه 

 قانون ثبت 

 نامه اجرائی قانون ثبتآئین 

 های صنعتی و علائم تجارینامه اجرائی قانون ثبت اختراعات، طرحآئین 

 1340ها مصوب نامه ثبت شرکتی طرح اصلاحی آئیناصلاحیه 

 های خارجینامه اجرائی قانون اجازۀ ثبت شعبه یا نمایندگی شرکتآئین 

 هانامه اجرای قانون ثبت شرکتنظام 

 نامه اجرائی ثبت علائم تجاریآئین 

 ا و اختراعاتهها و مؤسسات دانش بنیان و تجاری سازی نوآورینامه اجرائی قانون حنایت از شرکتآئین 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 ویرا کسب و کار تجارت آتی مؤسسه

 : دپارتمان چهار در

 هاشرکت حقوقی  _  قراردادی امور مدیریت دپارتمان

 اختصاصی های قرارداد تنظیم دپارتمان

 برندها و هاشرکت تغییرات و ثبت امور دپارتمان

 (ویرا افزایی مهارت باشگاه) کاربردی هایآموزش دپارتمان

 _ شما حقوقی یاور شعار با _

 هاکسب و کار و مدیران کنار در

 ویرا کسب و کار مجموعه  فروشگاه به حقوقی، هایدوره جدیدترین خرید و بیشتر اطلاعات دریافت جهت توانیدمی شما

 .بگذارید میان در ما با خصوصی صورت به را خود حقوقی مشکلات مشاوره، نوبت دریافت با توانیدمی علاوه، به. فرمائید مراجعه

 .هستند شما پاسخگوی ما همکاران و کارشناسان

۰۲۱-۲۶۷۶۱۴۸۸ 

۰۲۱-۲۲۳۸۳۱۰۰ 

۰۲۱-۲۲۳۸۳۲۰۰ 

۰۹۳۹۸۵۵۷۵۴۸ 

https://karokasbvira.com/
https://karokasbvira.com/shop/

